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INGRESO A SOFTWARE

Para ingresar al software de ERP fusion, debe ingresar al link facilitado por la
empresa Business Intelligent Ltda. Por defecto el link sera:

http://www.business-intelligent.cl/"’NOMBREDETUEMPRESA”

Aparecera la siguiente imagen:

Un Software ERP
www.erp-fusion.cl

Business
Intelligent
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Ya ha ingresado a la pagina de inicio de su software de gestion, en dicha
pantalla podra observar que solicitan los siguientes datos:

‘\Usuario ’
Clave
CASA MATRIZ v
Seleccione Perfil v
v |
3
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USUARIO: La persona que ingresa al sistema por primera vez, debe escribir el
usuario entregado por BUSINESS INTELLIGENT. La persona a cargo podra asignar

distintos usuarios y contrasefas.

CONTRASENA: Como es la primera vez que se ingresara al software, el usuario
deberé ingresar la clave designada por BUSINESS INTELLIGENT, que estara

asociada al usuario.

SUCURSAL: Se debe seleccionar la Sucursal/Bodega/Local con el que se

trabajara.

PERFIL: Debe seleccionar el perfil asociado al usuario/contraseia. (Ejemplo:

Administrador, vendedor, bodeguero, etc.)

Luego de completar todos los campos solicitados, presionar el boton

TOBALABA

ADMINISTRADOR

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com —
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MODULO GESTION DE COMPRAS

1 INTRODUCCION:

Una vez dentro del software, al lado izquierdo de la pantalla podra encontrar el

Modulo Gestion de Compras. Debe seleccionar el siguiente item:

== Gestion Compras
il .

Al seleccionar dicho modulo, se abrira la siguiente pantalla donde se podra
generar la orden de compra y visualizar las compras realizadas, ademas de ver el
estado de éstas:

& Lista De Compras ST Noeva Orden de Compra
¢ hicio Terming Nombre Proveedor 0‘ Y

# Fecha Aw Hom | Sucwrsal N Ordena w Tipo Compra Tipo Orden Factura Proveedar A ¥ Entrega Usuario Nefo lva Total  |Estado Acciones

1) T3042010  1202:30| CASAMATRIZ 4 COMPRAPRODUCTOS | COMPRAPROVEEDCR | 444  PROVEEDORPRINCIPAL | 30412013 ADMINISTRADCR DELSISTEMA | 34280611 8813318 | 36.003.027 ‘x

1 DVDA201B | 11:5315) CASAMATRIZ| 3 COMPRAPRODUCTCS | COMPRAPROVEEDCR | 212 PROVEEDORPRINCIPAL | 030472013 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | 32140.823 $408.750 | 31.647.678 ix

3| 030412018 | 1:62:38| CASAMATRIZ 2 COMPRAPRODUCTOS | COMPRAFROVEEDOR | 0 PROVEEDORPRINCIPAL | 030412019 ADMINISTRADORDEL SISTEMA | 53630542 | 5680.80 | 54.320.346 ix

4 IO | 18.03.08) CASAMATRIZ 1 CCOMPRAPRODUCTCS | COMPRAPROVEEDCR | 0 PROVEEDORPRINCIPAL | Z2012019 ADMINISTRADORDEL SISTEMA | SE30000 | $123.500| 5773500 i x

Para generar una nueva orden, es necesario tener ingresado en el Software
de ERP, a los proveedores.

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com

Confianza, calidad y tecno]ogfa

Lasm ejores soluciones informaticas in tegrales, alineadas a sus necesidades necesidades..

/i



«w Wwww.business-intelligent.com

Business Intelligent

2. PROCESO COMPLETO. GESTION DE COMPRAS

Como mencionabamos anteriormente, para la creacion de una orden de
compra debemos generar previamente a los proveedores dentro del sistema, luego
generar la orden de compra y analizar los modulos que han sido afectados por la
creacion de dicha compra.

2.1 INTEGRACION DE PROVEEDORES AL SISTEMA:

El primer paso para gestionar una compra consiste en ingresar a los proveedores
de la empresa en el sistema. De este modo las Ordenes de compra contaran con
esta informacion automatizada. Para comenzar se debe ingresar en el mdédulo
Administracién (ubicado en el panel izquierdo del software). En esta oportunidad
trabajaremos con 2 sub-modulos: Importar proveedores y proveedores.

n Listado de Proveedores Expaortar Formato Proveedores (2
Seleccionar Archive Excel Mo file selected (- & NG Actualizar Baze de Datos
#Rut Razon Social Direccion Comuna Teléfono Estado
233333333 FABLO 2410 MARCOLETA =
222229222 WENDEDOR VlA VERDE =
444444444 ELVIRA AVSALVADOR

Pagina 11

Total Registros: 3
n Rut Razdn Social | appat| apmat  nombre f | giro| pagweb |dir| region  ciudad comuna | cpago | precic | moneda banco  ctabanco | m credito tel email contacto observaciones

Estado (En la imagen demarcado con color morado): Indica si el proveedor se
encuentra activo o inactivo.

2.1.1 SUB-MODULO IMPORTAR PROVEEDORES (FORMA MASIVA)
Este sub-mo6dulo permite importar una base de datos de proveedores externa (en
formato Microsoft Excel) hacia el sistema para agilizar el proceso y evitar el ingreso
de proveedores manual.

Este proceso SOLO SE PUEDE HACER si es la primera vez que se desea
ingresar proveedores al sistema. Luego SOLO se puede ACTUALIZAR la base de
datos ya importada.
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2.1.1.1 IMPORTAR PROVEEDORES POR PRIMERA VEZ

a) Dirigirse a la parte superior derecha de la pantalla y exportar el FORMATO
OFICIAL que reconocera el sistema automaticamente. La siguiente imagen muestra
los campos que se deben ingresar con informacion correspondiente a proveedores:

n Home | Inset  Pagelayout  Formuls  Data  Review  View QQD@R

(ut L= ‘ R e P s LT
; Calbi oAy E=ig ¥ Sl Genera v % ﬁ% Dﬂ D"“ é @ W [ﬁ
S Copye o 2 E = P #
Paste B IU- v b A EEZ|EE Merge & Center + | @8+ 9 4 | %3 | Conditional Fomat  Cel | Insert Delete Format Sort& Find &
fFormat Painter IS = C @ @ ’ Fomatting * as Table~ Styles* | + v 7 Care Figre Select~
(lipboard 3 Font i Alignment A Humber A Styles Cells Editing
e g v
A i L I 3 F G H | | K L i na F i B3 T Il W W=
1 Fat Rzon Sacid BpelidoPatemna  Apelido Matemo - Nombre Fantasia Giro Comervial  Paging Web Dieccion Codigo Region Codigo Cindad Comuna Codige Condicion Pagar ListaPrecio Maned Banod Cuenta Banca Manto Credta Telefono Email Cartacta Obsenvacion o
2
3 ’7

Cada fila del Excel, correspondera a la informacion de un proveedor, se deben
rellenar los campos solicitados y guardar el EXCEL en el computador.

b) Luego volveremos al sub-médulo de proveedores y nos dirigiremos al sector
“Seleccionar archivo Excel” que sefala la siguiente imagen:

Il Listado de Proveedores Exportar Formato Proveedores @4
Seleccionar Archivo Excel Mo file selected + =l =] Actualizar Base de Datos

#Rut Razén Social Direcién Comuna Teléfono Estado
233333232 PAELO AVLO MARCOLETA
Zez7azas VENDEDOR 1A VERDE
444444444 ELVIRA ALSALVADOR

Pagina 111
Total Registros: 3
n Rut| Razén Social | appat| apmat | nombra f | gira| pag web dir| region | ciudad | comuna | ¢ pago | 1 precio | moneds | banco | cfa baneo | m credito [tel] email| contacto | observaciones

Seleccionar el icono mas (+) y agregar el archivo previamente guardado en su
computadora. Al cargarse el archivo debe confirmar si desea cargar dicha base de
datos presionando SI O NO (En la imagen demarcado con color morado);
Finalmente presionar el icono verde llamado Actualizar base de datos o cargar
base de datos.

La base de datos cargada aparecera en el sistema y podremos utilizarla para los
fines que estime conveniente dentro del software.

Confianza, calidady tecnologia
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2.1.1.2. ACTUALIZAR BASE DE DATOS DE PROVEEDORES.

Para actualizar la base de datos debemos repetir el proceso anterior:

a) Se debe descargar la base de datos, en este caso nos apareceran todos los
proveedores ingresados anteriormente, ademas de aquellos proveedores que han
sido creados de forma individual en el sistema.

b) Debe rellenar los datos que desea agregar y/o modificar y nuevamente guardar el
archivo en su computadora.

c) Dirigirse al sector que dice “Seleccionar archivo Excel” y confirmar la operacion.
d) La base de datos quedara actualizada en base a los datos previamente
cargados.

2.1.2 SUB-MODULO PROVEEDORES (Forma manual e individual de carga de
proveedores)

En este sub-modulo se encuentra el registro manual e individual de carga de
proveedores al sistema, y la edicién de la informacion de cada proveedor de forma
individual. En la siguiente imagen podemos observar la pantalla principal del sub-

modulo Proveedores:
m Agregar proveedor

j_ Listado de proveedores Exportar Proveedores i
2 BUSCAR POR RUT| |BUSCAR POR NOMBRE ORA[ | SELECCIONE COMUNS ¥ Y
# Rut » % Razon Social A w Direccion A Comuna A VEstadu Acciones
1 222239723 (VENDEDOR VIA VERDE FIRQUE Ed |-
2 |23323333-3 |PABLO AVLD MARCOLETA SANTIAGO Ed |-
3 |44444444-4 ELVIRA AVSALVADOR SANTIAGO E3 |7 v
< W >
oo | |l
8
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Glosa del sub-mo6dulo Proveedores:

Estado (En la imagen de color amarillo): Indica si el proveedor se
encuentra activo o suspendido.

Acciones (En la imagen de color verde): Permite editar la informacion
registrada del proveedor y eliminarlo.

Filtrar proveedores (en la imagen de color rojo): En la parte superior
de la tabla de proveedores podemos llenar los campos de acuerdo a lo
gue deseemos filtrar. El sistema permite buscar por rut, nombre o razén
social y por comuna. Mientras mas campos se llenen mas acertada
sera la busqueda.

Exportar proveedores (En la imagen e color azul): Permite exportar en

formato Excel el registro de proveedores.

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com
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Para agregar proveedores al sistema de forma manual se debe hacer clic en el
icono Agregar Proveedor.

A continuacidn se muestra la ventana que se abre al seleccionar Agregar
proveedor; en dicha pantalla se observan todos los datos solicitados: Rut, razén
social, apellido paterno y materno, nombre de fantasia, giro comercial, web,
direccion, region, ciudad, comuna, condicién de pago, lista de precios, moneda,
banco, cuenta banco, monto crédito, teléfonos, email, contacto, observacién y
situacion (Activo o inactivo).

2+ Nuevo Proveedor

Rut FORMATO: NNMNNNNN-C

Razdn Social
Apellido Paterno
Apelido Materno
Mombre de Fantasia
Giro Comercial
Web
Direccidn

Regién (Seleccions)

Ciudad (Seleccione)

Comuna (Selectione)

Condicién de Pago (Seleccione)

Lists da Precios (Selecciong)

Moneda (Seleccione)

A4 a| a4 4|2 2

Banco (Selecciong)
Cuents Banco
Monto Crédito
Telgfonos
Email
Contacto

Obzervacian

Situacidén

Luego de rellenar los datos solicitados, se deben Guardar los cambios o
Cancelar la operacién. En caso que se guardasen los datos, el proveedor
aparecera en el listado de proveedores, pudiéndose editar o eliminar el registro
desde el menu de Acciones.

10
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2.2- GESTION DE COMPRAS

En este médulo llamado Gestion de Compras (ubicado en el menu izquierdo de
la ventana), podra gestionar todo el listado de compras, ya sea editando o creando
una orden de compra. Al ingresar al médulo se encontrara la siguiente pantalla con
el registro de todas las 6rdenes de compra emitidas.

W Agregar Orden de compra
E Lista De Compras w
S—— =)

= p— Tarming PROVEEDOR

Fecha & s |N° Ordena Factura Proveedor A w Entrega MNeto Iva Total Fll::c'.ionesj

1 Cao120me 51 o Elvira CarD12018 $51.210 515.420 500.5640 ' rd ‘
2 {a=tug Beeluh B2 50 1233 PABLO O&/D12018 5140.974 528.405 F172.450 i

3 OS0120M8 40 o Elvira OE/D1/2018 5161.000 530.500 $181.500 i

4 oE0120s 48 o WENDEDOR D&/D12018 $15.000 §2.850 517.850 i

5 401208 47 o WENDEDOR O4/D12018 $560.000 $11.400 571.400 ‘_'

8 46 1232 PABLO 5144.201 527.415 F171.708 ‘_'

7 45 o Elvira £288.000 554.240 $340.240 ‘_'

= 44 1234 Elvira $84.521 512.270 575.851 ‘_'

= T 432 323242432 | Elvira F70.710 515.145 504 855 ‘_\

10 T 42 BB3 Elvira 53.500 F0ES 34165 ‘_‘

1 41 ] VENDEDOR 5300000 | 574.100 | $484.100 -
12 40 1 PABLO 5144 541 52Z7.483 | $172.004 -
13 30 1 Eluira $266.324 | §50.602 | $316.928 m &
14 a2 0 Elvira 2TM2I2017 5110231 521.052 | $131.280 -
15 3z 44545 PABLO 2ZTM2I2017 S3.750 3713 54463 wm -

Estado I L I

Como se puede observar ademas de todas las funcionalidades sefializadas con
etiquetas; tenemos una tabla donde se ordenan todas las compras realizadas, estas
incluyen la fecha, n° de orden, factura, proveedor, entrega, neto, IVA, total y estado.
A continuacion se explicara con mayor detalle cada una de estas etiquetas.

11
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Glosa mddulo Gestion de compras:

Estado: Indica si la orden de compra se encuentra pagada o
pendiente.

Acciones: Permite Aprobar la orden de compra en bodega
(solo al ser aprobada se modifica el inventario), editar la orden
de compra y ver el detalle del pedido.

Filtro: Sirve para buscar alguna compra especifica, ya sea
por fecha o por proveedor (seleccionar icono de lupa para ver
el listado completo de proveedores).

Exportar lista de Ordenes De Compra a Excel: Se debe
hacer clic en el icono ubicado en la parte superior derecha
con el mismo nombre.

Para emitir una Nueva Orden De Compra se debe hacer clic en el icono del
mismo nombre. Una vez dentro se deben rellenar los datos solicitados, seleccionar
los productos, escoger el medio de pago y guardar.

Nueva Orden De Compra Campos Obligatorios(’

Fecha Recepcion 2T 2I0NT Fecha Entrega 2771212017
Rut Proveedor 44444444 4 0, @ {*} Nombre Proveedor Elvira

N® Factura ‘x} Condiciones

Adjuntar Documento No fie selected +

Para agregar los productos sélo debe presionar Buscar Producto, indicar la
cantidad y agregar.

ICodigo Productollll Cantidad 1 9, (F7) Buscar ]
Lista De Productos | Agregar Producto |
12
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Los productos agregados quedaran registrados en la lista de productos (En la
siguiente imagen marcada con rojo). A cada producto agregado, se le puede aplicar
un descuento si es que existiese.

Nueva Orden De Compra

Fecha Recepcion 040472018
Rut Proveedor 20209222 o e
N* Factura

Adjuntar Documento

Exportar Formato Productos Estindar ¥4

Fecha Entrega 041042018
Nombre Proveedor PROVEEDOR PRINCIFAL
Condiciones

Tipo Orden

Exportar Formato CelularesiRepuestos X2 | Campos Obligatorios(

N fle selected + Compra Esténdsr v Compra Interna v
Codige Producte]ll Cantidad 1 9 (F7) Buscar
Lista De Productos
I~
Htem Articulo| Categoria | IMENCODIGO INT ESTADO) Cantil). Valor($) Cost/Unit.| Subtotal Eodega Acciones
1 1026 ELECTRONICO 1 650000 B50.000 | G50.000 | CAsaMATRIZ v x
2 | o7 ELECTRONICO 1 2140110 2140.110(2.140.110|| CASAMATRIZ M 4
2 1428 | Altavoz Parts iPhone 4G Original Spesker Mesh/1 Set With 3Pcs/4G/45 | ALTAVOZ 1 T 322 322 CASA MATRIZ v x
N
T, Medio de Pago Total Venta
L= ¥
e v Subtotal $2.790.432
$5630.182
Valor Total $3.320.614

de Pago:

E-Mail: contacto@business-intelligent.com

Lasm ejores soluciones informaticas in tegrales, alineadas a sus necesidades necesidades..
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< » Medio de Pago
g+ 3 s

EFECTIVO v
Seleccione Medio De Pago

TRAMNSFERENCIA
CHEGQUE
CONVENIO
OTRO

PARCIAL

DEBITO TRANSBANK
CREDITC TRANSBANK

Web: www.business-intelligent.com

Cuando deseen realizar los pagos, seleccionar en la parte de abajo el Medio

13
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Para concluir la Orden de Compra puede Guardar los Cambios o cancelar
la operacion.

.}‘f_‘_ Medio de Pago Total Venta
EFECTIVO v Subtotal $64.581
IVA $12.270
Valor Total $76.851

Al finalizar la orden de compra quedara registrada en Lista de Compras con
el estado de Orden Pendiente. Para cambiar el estado de la orden a Orden
Pagada se debe Aprobar en Bodega, dando clic en el icono ubicado en acciones.

Al Aprobar en bodega, ya no se podra editar la orden de compra, pudiendo
solo ser visualizada.

i Ver detalle

Lista De Compras Exportar a Excel 1 | Nuev: Orden de Compra
2 Inicio Termino PROVEEDOR Y
#| Fecha A w N° OrdenA v Factura Proveedor A w Entrega Neto Iva a
— gl =
l 1 27/12/2017 44 1234 Elvira 27/12/2017 864581 | §12.970 | §76.851 I x r m
2 2711212017 43 323242432 Elvira 2711212017 | $79.710 | $15.145 | $94.855 -
3 2711212017 42 828 Elvira 2711212017 $3.500 $665 $4.165
4 27/12/12017 41 fal VENDENOR 27/12/2017 | 300000 | 74100 | $4R4 100

Aprobar en bodega Editar

14
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2.3.- PRODUCTOS

La operacion antes realizada generara una modificacion en el stock
disponible. (Pudiéndose observar en el modulo Productos>Sub-modulo Maestro
de productos). Observar en la siguiente imagen:

@ Listado de Productos
Fifro Producto SELECTIONE CATEGORIA v SELECTIONE MARCA v SELECTIONE MODELD v 15 v
Filtro Modelo 2

#Imagen Nombre =~ = CédigoBarra = - Categoria ~ - Marca = ~ Maodelo = - tock ~ frecio Compra ~ = Margen =~ - PrecioNeto = = | Precio C/IVA Estado Acciones

[%2 | 2USBCar Charger Fast 7 RCC204 1028 ELECTRONICO | REMAX ADAPTADOR =) 50.000 8722 s 0B

[%: | 21AMini Car Charger RC 1027 ELECTRONICO | REMAX ADAPTADOR =) 140110 8.387 s 0B

[7: | ADAPTADOR UNIVERSAL 1528 ELECTRONICO | UNIVERSAL | ADAPTADOR 000 450110 338 s o B

= Aitavoz Parts iPhone 4G Original Spesker Mesh/1 Set With 3Pcs/4G/4S | 1428 ALTAVOZ APPLE IPHONE 4G 002 22 840 S ma

=3 Adtavoz Parts | SAMSUNG J7/J720 Original Speskar N 1458 ALTAVOZ SAMSUNG | SAMSUNG J7 Doz 61 840 =

[7: | Anavez Perts SAMSUNG J5 prime GS7D Original Spesker N 1453 ALTAVOZ SAMSUNG | SAMSUNG J5 PRIVE [i00o o1 340 ra =

& Mitavoz Parts SAMSUNG J7 Prime GB10 Original Spesker N 1458 ALTAVOZ SAMSUNG | SAMSUNG J7 PRIME 000 01 840 S me

2 | Anavez Pers sAMSUNG ST/ g i 1485 ALTAVOZ SAMSUNG | SAMSUNG 57 oo a5 40 rFa =l

[ | ALTAVOZ SAMSUNG J5 1512 FLEX SAMSUNG | SAMSUNG J5 0co oo 5582 =l

[%: | 52010000 Mige Power Bank 1077 ELECTRONICO | HOCO POWERBAND oo 1.000 13487 s 0B

[%2 | B21-5200 Tiny Concave pattern Power bank 1078 ELECTRONICO | HOCO POWERBAND oo 0o 2, 11.785 s 0B

[: | 5228-20000 Flowse power bank(18550) 1075 ELECTRONICO | HOCO POWERBAND 000 1.000 68,07 25284 s o B

[: | B27-15000 Pusi mobile powes benk with tabie lamp 1074 ELECTRONICO | HOCO POWERBAND 000 000 82.07 26501 S ma

[7: | B20-10000 Domon power benk 1072 ELECTRONICO | HOCO POWERBAND 000 2000 82,07 20162 ra =

[7: | B20A-15000 Doman pawer bank 1073 ELECTRONICO | HOCO POWERBAND 000 000 82,07 26501 ra =

[: 2 [ 3 Siguiente || Ulima
Bacica 1010

Ademés se vera afectado el sub-mdédulo de Inventario (ubicado dentro del
modulo Productos) donde quedara actualizado el stock segun el procedimiento de

compra.

&3 Listado de Productos Exportar a Excel i | | Exportar a POF =,
SELECCIONAR LISTA FRECIO ¥ 1 MATRIZ FRINCIF ¥ SELECCIONE CAT ¥ SELECCIONE MAF ¥ SELECCIONE MOL ¥
JOMBRE PRODUCTC ! o
Precio Facton
Cédige = [Categoria «+  |Marca ~ Stock « |Costo ~ | Py < |Frecio VentaPrecio

#Mombre « ~ - - - Modelo - ~ - - = |[Neto « = Wenta C/IVA Utilidad Estado
abod 2576 NTANGIELES ~ |SM GRISCLARD  [1 5.000 40,00 8.403 10.000  2.403
BARRA ROMA ALTA SM-TEOB |SILLAS DE CAFESM MNEGRO 050 20.000 2.31 30,000 47481 oD n
BARRA ROMA ALTA SM-TEOW |SILLAS DE CAFESM BLANCO 250 37.210 44,35 527N 82.018 16.501 n
BARRA ROMA BAJA SM-S00B  |SILLAS DE CAFESM NEGRO 335 34.382 28,18 47 352 58.844 12.470
BARRA ROMA BAJA SMSI0W |SILLAS DE CAFESM BLANCO a2 34.382 30,18 47 352 58.044 12.470 n
BARRA ROMA MEDIANA  |SM-BEOB |SILLAS DE CAFESM NEGRO 1002 34853 40,10 48 224 52.108 12.078 n
EARRA ROMA MEDIANA  |SM-BB0W [SILLAS DE CAFESM BLANCO a2 34.853 40,10 48 324 58.108 13.976
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2.4.- INVENTARIO

Otro médulo que se vera afectado es el sub-modulo de Trazabilidad (ubicado en
Médulo de inventario) donde quedara registrada la operacibn como tipo de
documento Compra con el detalle completo.

Este sub-mddulo se encuentra el proceso de evolucion de los productos en
cada una de sus etapas, es decir, el registro de procedimientos por producto

diariamente.
as Listado de Movimientos diario productos Exportar a Excel 3 Exportar a PDF =
o\" micio Termino FILTRAR POR CODIGC FILTRAR POR BODEGA FILTRAR POCR SUARIC FILTRAR POR TIPO DO
¥
Stock
Nro bodega | Bodega | Bodega  Realizado Stock
# Codigo Producto Tipo Documento | Documento Fecha Hora Cantidad actual Actual | Destino En Realizado Por | Total
BARRA ROMA 1 MATRIZ 1 MATRIZ
SM-500B COMPRA 52 110012018 15:41:04 &l 234 ADMIMISTRADOR, 2835
Bada PRINCIPAL PRIMCIPAL
BARRA ROMA 1 MATRIZ 1 MATRIZ
SM-TE0B COMPRA &2 110012018 18:41:04 1 o537 ADMIMISTRADOR 2072
ALTA PRIMCIPAL PRIMCIPAL
1 MATRIZ 1 MATRIZ
BTG abcd COMPRA &2 110012012 18:41:04 1 1 ADMIMISTRADOR, 2
FRINCIPAL FRINCIPAL

En la parte superior se da la opcién de Filtrar (demarcado con color azul) la
busqueda indicando el rango de un periodo de tiempo, el cédigo del movimiento, el
usuario y/o el Tipo De Documento. Ademas, podremos encontrar en la parte
superior-derecha se da la opcion se Exportar el registro en formato Excel y PDF.

2.5.- TESORERIA
Para registrar la operacion en el sistema afectando al modulo de contabilidad
se debe ingresar en el médulo Tesoreria en el sub-médulo Cuentas por Pagar e
ingresar al icono Agregar Cuenta Por Pagar.
/
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@ Listado de Cuentas Por Pagar Exportar Libro Honorarios =, [ ag
&2 Inicio Termino Seleccione Estadc ¥ Seleccione Tipo D ¥ | | FILTRAR POR N° DOC | FILTRAR POR RAZON
¥
Fecha Tipo N° Monto Fecha N°® Cuotas

# Ingreso | Documente Documento Emitido Por Detalle Documento  Documento Vencimiente Pendientes Estado Acciones
COMPRA DE

1 27/12/2017 FACTURAS |800 EMPRESA12 55.000 27/12/2017 0 |§ﬂl
MERCADERIAS ’

CLIENTE COMPRA DE
2 27122017 FACTURAS |88 R N 4185 271212017 0 5]

regar Cuenta Por Pagar |

Al ingresar se deben rellenar TODOS los campos con lo expuesto en la

orden de compra y se debe seleccionar

muestra en la siguiente imagen. Para finalizar se deben guardar los cambios.

la cuenta contable afectada, como se

9 Nueva Cuenta Por Pagar

Sucursal MATRIZPRINCIPAL ¥
Tipo Documento | Facturas

Tiene Impuesto Especifico

Tipe | Blectibnico v
Utiizacion de IVA | IVA de Uso Gomin v
N Documento 234

Rut 444444444
EmiidoPor | ELVIRA

Detalle Documento | XX00CHOCOGOO00C

Fecha Documento
Monto Documento($)

Fecha Vencimiento

Adjuntar Documento

Cantidad Cuotas 1

Valor Cuota | 7685

G i

-

(ADJUNTAR SOLQ IMAGEN)

Fecha Cuola .

M Listado de Cuentas Por Pagar

Esto generara que la cuenta por pagar ingresada se registre en la lista de
cuentas por pagar como se observa a continuacion:

Exportar Libro Honorarios =, | [[Eia - der STty

E-Mail: contacto@business-intelligent.com
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2 - Termino Selescions Estsdo v Selescione Tipo De Documen ¥ = = N SOCIAL T
# [Fechalngreso TipoDocumento  N° Documento  Emitido Por Detalle Documento Monto Fecha i Ne Cuotas Pendi Estado Acciones
1 27M22017 FACTURAS 1800 EMPRESA12 |COMPRA DE MERCADERIAS 55.000 271122017 o ;;
2 Q71202017 FACTURAS 533 CLIENTE PRUEBA __ COMPRA DE MERCAD 4,165 271122017 0 5
— — — —
l 3 BTM22017 FACTURAS 1234 ELVIRA HOCKAODCKHNIHIN 76.851 2711212017 1 rA
— — m— s—
4 OTM2201T FACTURAS 1414 EMPREESA WNDKC [200.000 09/12/2017 " V4
5 (081202017 FACTURAS it EMPRESA ROPERO 18.000 0710212017 3 B3 /s
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El sistema registrara la operacion de forma automética en el Libro De
Compras.

Para cancelar el pago de la compra se debe seleccionar Ver Detalle (icono
ubicado en acciones) y realizar el pago haciendo clic en el icono Pagar Cuota.

B Lista De Cuotas

# N° Documento Valor Cargo Abono Debe Fecha Pago Esztado Acciones
11234 76.831 0 76.851 2TN22NT o _'\

Pagar cuota

El sistema abrir4 la siguiente pantalla con los datos automatizados, solo se
debe ingresar manualmente el tipo de abono, el monto y la observacion.

Pagar Cuota ®

Documento 1
N° Cuota 1
Monto Cuota | 7
Fecha Comp. Pago | 27/12/2017

Apono

Debe 76851

EFECTIVO v |
) TRANSFERENCIA
1 Abono EFECTIVO v 7;951' CHEQUE
FE— DEBITO TRANSBANK
Confimiar Abono Cancelar CREDITO TRANSBANK

CREDITO

Al finalizar la cuenta quedara saldada y se tendra la opcion de ver el
comprobante de pago en el item acciones.

B Lista De Cuotas
# N° Documento Valor Cargo fibono ebe Fecha Pago Estado Acciones
1 [1234 76,351 75 351 o 271202017

Esta operacion de pago se reflejara en el Libro diario (Médulo contabilidad),
generando un nuevo asiento contable.
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2.6.- CONTABILIDAD

Como hemos agregado anteriormente la nueva cuenta por pagar en
Tesoreria, generara un registro en el Libro de Compras, tal y como se ve a
continuacion:

@ Libro De Compras  Moviembre - 2017 IS TR | Exportara CSV | Exportar a Excel Exportar a PDF =,
# Fecha Tipo D N° Dy Rut Emitido Por Detalle Documento Monto Documento
1 09082017 FACTURAS (7694 20059634-k EMPRESA JHHGHSGDJS 300.000
2 05082017 FACTURAS 1213 20059634-k EMFPREESA [TELEVISIOM [2.000.000
3 0112017 FACTURAS 14555 5566345-4 EMPRESA CELULAR 50.000.000
4 0512207 FACTURAS 12345 20059634-k EMPRESA SOFA 1210.000
5 OSM22017 FACTURAS 108876 forrzissd EMPRESA ESCRITRIO 100
& 05M22017 FACTURAS 45878 11111111-1 EMPRESA RELOJ 30.000
T 05122017 FACTURAS 34587 fotrzess g EMPRESA REFRIGERADOR t40.000
8 0622017 FACTURAS 11111 11111111-1 EMPRESA ROPERO 18.000
9 0eM22017 FACTURAS 23456 22222222-2 EMPRESA MUEBLE 100.000
10 0T 202017 FACTURAS 1414 20059634-k EMPREESA JHNDKGC [20:0. 000
1 2F22017 FACTURAS 800 2222272222 EMPRESAI1Z COMPRA DE MERCADERIAS 55.000
12 27272017 FACTURAS 888 R22TIT22-2 CLIENTE PRUEBA COMPRA DE MERCAD 4. 165
e e 12 b ELLIR A - o x “

El Pago de cuotas de las compras generadas en el sub-mdédulo Cuentas por
Pagar (ubicado en el modulo Tesoreria), da por resultado un registro automatico en
el sub-médulo Libro Diario (M6dulo Contabilidad) en un nuevo asiento contable.
Como se puede observar en la siguiente imagen:

9 Libro Diario = s N | Exportara POF ™, | | Exportar a Excel (#5

&2 Inicio Termino FILTRAR POR DETALLE GLOSA FILTRAR POR CUENTA Q
v
N° Comprobante Tipe Comprobante Descripcion del Asiento Codigo | Detalle de Cuenta Debe Haber Fecha Acciones
110101 | CUENTA CAJA o 76.851 28M212017 Va &
00000003 Egreso Se Cancela Factura Gasto N* 1234
210501 | PROVEEDORES 76.851 o 28M212017 P &
TOTAL 76.851 | 76.851
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Cabe destacar que la operacion tambien quedara registrada en el Balance

General (Médulo Tesoreria).
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@ BALANCE GENERAL

Cédigo

ACTIVOS
ACTIVOS
ACTIVOS
PASIVOS
PASIVOS
RESULTADOS/GANANCIAS
Sumas
Utilidad del Ejercicio

Totales

Esportar Balance 8 C S g
Seleccione Mes Periodo W Seleccione Afio Periodo
&
Descripcion Débitos

CUENTA CAJA
I'vA CREDITO FISCAL
MERCADERIAS
PROVEEDORES
I'VA DEBITO FISCAL
VENTAS

176.694
12270
64581
76.851

]
]
330.396

Exportar Balance 6 C=, | [SCU= GRS mgere e Nl | Exportar Balance Clasificado™, | | Exportar a Excel (%1

v

Seleccione Mes Periodo v

Créditos

76.851

76.851
28212
143.482
330,398

Deudor
99.843
12.270
64581

0

0

0
176.694

Saldos

Acreedor

Seleccione Afio

Activo
29843
12270
64581

176.694

176.694

Periodo v

Balance

Pasivo

28212

28.212
148.482
176.694

Resultado
Pérdida Ganancia
0 148452
0 148.452
148.482
148.482 148.452
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