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INGRESO A SOFTWARE

Para ingresar al software de ERP fusion, debe ingresar al link facilitado por la
empresa Business Intelligent Ltda. Por defecto el link sera:

http://www.business-intelligent.cl/"’NOMBREDETUEMPRESA”

Aparecera la siguiente imagen:

Un Software ERP
www.erp-fusion.cl

Business
Intelligent

/-
~ =

CASA MATRIZ

Seleccione Perfil

Ya ha ingresado a la pagina de inicio de su software de gestion, en dicha
pantalla podra observar que solicitan los siguientes datos:

‘\Usuario ’
Clave
CASA MATRIZ v
Seleccione Perfil v
v |
3
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USUARIO: La persona que ingresa al sistema por primera vez, debe escribir el
usuario entregado por BUSINESS INTELLIGENT. La persona a cargo podra asignar

distintos usuarios y contrasefas.

CONTRASENA: Como es la primera vez que se ingresara al software, el usuario
deberé ingresar la clave designada por BUSINESS INTELLIGENT, que estara

asociada al usuario.

SUCURSAL: Se debe seleccionar la Sucursal/Bodega/Local con el que se

trabajara.

PERFIL: Debe seleccionar el perfil asociado al usuario/contraseia. (Ejemplo:

Administrador, vendedor, bodeguero, etc.)

Luego de completar todos los campos solicitados, presionar el boton

TOBALABA

ADMINISTRADOR
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FACTURACION ELECTRONICA

1.- DATOS FACTURACION ELECTRONICA

Este sub-mddulo ubicado en el médulo Parametros Y Configuraciones es el
encargado de contener la informacion de la empresa que encabezara las facturas
electronicas.

e Estado: Indica si el estado est& activo (v ) o inactivo (X).
e Acciones: Permite editar la informacion previamente ingresada.
L Datos Facturacion Electronica

& Rut Razon Social | Direccion Ciudad Comuna URL Estado Acciones
1 | 999999995 EMPRESA DEMO SANTIAGO| PROVIDENCIA| HTTP:/I54.208 52 T3/FE/SERVICE ASMX ?WSDL &

2. FACTURA VENTA ELECTRONICA:

Este sub-modulo se encuentra dentro del modulo GESTION DE VENTAS, al
ingresar podemos encontrar informacién variada, organizada en una tabla sobre las
facturas de ventas emitidas. Como se puede observar en la siguiente imagen:

Lista De Facturas Folios Disponibles
2 Inicio Termino Seleccione Cliente v Y

# Bodegaa « Fecha A w Factura A Cliente A w Tipo Doc. Folio Total Estado Acciones
=

1 1 MATRIZ PRINCIPAL 0811212017 43 Manual 50 +
=

2 07122017 42 Manual 0 .
=

3 05M2/2017 41 Manual 0 .

Bodega: donde se realiz6 la venta.

Fecha: el dia de la elaboracién de la factura.

Cliente: a quién se realizé la factura.

Direccion: correspondiente al cliente.

Tipo de Documento: Como se emite el documento.

Total: el monto de lo adquirido

Estado: el color rojo (icono x) corresponde a las facturas pendientes de pago vy el
verde a las pagadas.

e Acciones: se puede acceder a la cotizacion de la factura.
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a) ¢Como vender con Factura?

Al ingresar al médulo Gestién de ventas, sobre la tabla de organizacion de facturas
podemos encontrar el siguiente icono:

Nueva Factura Sii

Estado Acciones
NN ... DR S

Este icono llamado Nueva Factura sii, al hacer clic en él se desplegara una nueva
pantalla que nos ayudara a generar una nueva factura de venta. Una vez dentro de este
apartado deberd llenar los campos correspondientes: Fecha, Numero de guia, Factura,
Cotizacién, Orden de Compra, etc.

wd — ﬂ T Factura = Cotizacion T ©. Compra
Nembre Dirsccion
Carreo Telefono G. Comercial
Observaciones C. de Pago
Referencia 1 v Fecha 1122017 Falio
Referancia 2 v Fecha 22017 Falio
Cadige Producto i Cantidad 1 Buscar Products
Lista de Productos (Miximo €0 ltsms) B [ esooownumarrean v

Itam cadign Detslls Products cantioaa Prazia Actual Pracia Husvo [%]DscuBnty ($)Dascusnto suptotal Acsionss. -

;—‘* Medic de Pago S Total Facturs

Sslaccions Medlo D2 Faga v (*)Descuento

Total Neto $0
IVA 50
Total $0
Vuelto $0

. I N

En el caso que Ud. haya inscrito a su cliente con anterioridad

(Administracion>Clientes) podra buscarlo y seleccionarlo con el icono en forma de lupa

al lado de Rut del Cliente. Asi se desplegara inmediatamente todos los datos que solicita
la creacion de factura como nombre, direccion, email, etc.
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En caso que no haya ingresado los datos de ese cliente con anterioridad, sélo hacer clic
en el icono més (+) y completar la informacién pertinente.

Agregar Cliente ®

Rut 5 1m )
Razén Social
Apeliido P
Apeliido M
Giro Comercial
Direccién
Region (Seleccione) v
Ciudad (Seleccione) A
Comuna (Seleccione} v
Teléfonos

Email

Guarsar e | cancear |

Luego de agregar los datos correspondientes al cliente procederemos a agregar los
productos. Para agregar los productos, debe seleccionar el icono verde llamado Buscar
Producto o ingresar codigos de productos segun preferencia.

Cantidad
antea 1 Buscar Producto

SELECCIONAR LISTA PRECID v

Al seleccionar buscar productos, aparecera una ventana emergente que mostrara todos los
productos creados en el maestro de productos, con descripcion, stock y precio. Ademas
podemos observar que se encuentran, cuatro menus desplegables para generar un filtro y
buscar con mayor facilidad el producto deseado. Finalmente se debe agregar la cantidad de
productos y hacer clic en agregar. Nos salimos de la ventana emergente presionando la cruz
de color rojo que se visualiza en la parte superior-derecha de la pantalla.
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Buscar Productos

I 1 matRiz PRINCIEAL ¥ |l| [ Seleccions Categaria vl [ Seieccion= Marca vl I Selecoions Modeio
Buscador
#Nombre Codigo BarraCategoria stock Total Bodega
2838214 MUEBLES PARA EL HOGAR|SM | NEGRO s 1 MATRIZ PRINCIPAL | Agrega[ STOCK
2598254551 | Musbles de Oficins SM |NEGRO 4 1 MATRIZ PRINCIPAL Agregar
ALMACENAJE SM-ALMD1 | DESPACHOS S\ | PREFSREMCIADST 1 MATRIZ PRINCIPAL : 4 Agregar | agregar
EANQUETA ISO 4 CUERPOS. PATA RECTA NEGRQ. PP NEGRO. SM-B04 Sillas de Oficina SM|NEGRA 232 1 MATRIZ PRINCIPAL, .7 Agregar prod uctos
BARRA ROMA ALTA SM-7805 | Sillas de Café SM |NEGRO =21 1 MATRIZ PRINCIPAL Agregar

n 2z [ 3 Siguiente Ultima

Pagina 1/34

Total Registros: 167

Al salir de la pantalla emergente que nos permiti6 agregar los productos que
apareceran en la factura de venta nos encontraremos con la siguiente imagen:

« C | [) www.erp-fusion.cl/demos3/facturas.php =

g TeremeuUS R ~
.':.'.'. Eloducios z E POR MAYOR -
=3 -

Lp nventario

= Gestion C: Ity Codigo Detalle Producto Cantidad Precio (%)Descuento Subtotal Acciones
= estion Compras
", u 001440 2 EN 1 COLOR DORADO 3 1.681 o 5.042 x
@ Gestion Ventas =

§ | Facturacion Electronica

% Gceswoncientes  ~

ﬁ' Gestion Presupuestos

é Gestion Proyecios ~

(@ "f Parametros o

ot =

IT'.‘ Panel Reportes s }’), Medio de Pago $ Total Factura

[EFecTvo B $ Ingrese Efectivo A Cancelar (%)Descuento
Confirmar Pago Total Neto $5.042
IVA $958
Total $6.000
Vuelto $0

[ | e | oo

Como se observa en la imagen antes visualizada el producto se agreg6 satisfactoriamente,
tenemos la opcion de eliminar (seleccionar la X, de color rojo, al final del producto si
necesitase eliminarlo) o agregar mas productos.
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Para finalizar el proceso de creacion de una factura de venta debemos seleccionar
el medio de pago, dependiendo de la opcién escogida, se solicitara datos con respecto al
pago; por ejemplo al seleccionar efectivo, pide el monto a cancelar, al seleccionar cheques,
cuantos cheques y la informacién con respecto a ellos, etc. Como podemos observar en las
siguientes imagenes:

1. Efectivo: Se ingresa el monto. Quedara registrado en la cuenta Caja.

-
<+ Medio de Pago
59 g

| EFECTIVO v
Seleccione Medio De Pago

% Ingrese Efectivo A Cancelar

Confirmar Pago

TRANSFERENCIA
CHEQUE
CONVENIO
OTRO

PARCIAL

DEBITC TRANSBANK
CREDITO TRANSBANK

2. Transferencia: Seleccionar banco. Quedara registrado en la cuenta Banco.

;-‘;‘ Medic de Pago

TRANSFEREMCIA v

I Seleccions Banco
AJASTY BANCOS
BANCO ESTADO
BAMCO SANTANDER
BANCO BCI

3. Cheque: Escoger la cantidad de dias para el cobro (1 dia, 30 dias, 60 dias o 90 dias,
luego llenar los datos solicitados y para finalizar confirmar el pago. Quedara registrado en
el Médulo de Tesoreria en Cuentas por cobrar.
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:“ Medio de Pago

CHEQUE v

L oldio k'

Custa Al Dis Empresa ‘ Banca N® Serie 15-12-2017 Monto I

Saldo: I 0

4. Debito Transbank: Seleccionar Banco. Quedara registrado en la cuenta Banco.

A

5* Medio de Pago

DEEITO TRAMSBAMK v

i [ =lalee]
| Seleccione Banco
CAJASY BANCOS

BAMCO ESTADD
BAMCO SANTAMDER
BAMCOEC

5. Crédito Transbank: Seleccionar Banco. Quedaré registrado en Facturas a Crédito (N en
caso de factura nacional y E en caso de factura de exportacion).

;F;.h Medio de Pago

CREDITO TRAMSEAME v

Selecocions Banco
Seleccione Banco
R A BAMLILS

BAMCO ESTADD
BAMCO SANTAMDER
BAMCO BC

6. Crédito: Seleccionar el numero de cuotas con el icono mas (+), escribir el valor por cuota
y la fecha de pago (con el icono menos (-) se eliminan cuotas) y para finalizar confirmar el

pago. Quedara registrado en Facturas a Crédito (N en caso de factura nacional y E en
caso de factura de exportacion).

10
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g} Medio de Pago

CREDITO ki

l Cantidad Cuctas 1 I

[ Valor Cuota Fecha Cuocta -
Confirmar Pago

Luego de seleccionar el medio de pago adecuado para generar la factura de venta
debemos dirigirnos a Confirmar pago (N°1) (en el caso de pago con efectivo), Confirmar
Factura (N°2) y por ultimo la Guardar Factura (N°3). Después aparecera un icono en la parte
inferior de la pantalla que nos dird Imprimir Factura. Como se muestra en la siguiente
imagen:

.cl/demos3/facturas.php
< S g ot

www.erp-fusion.cl dice:

FOR MAYOR

Esta Sequro Que Desea Confirmar Esta Factura No Podra Deshacer los
| ‘Cambios? I

Item Codigo | [] Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales. (%)Descuento Subtotal Acciones

1 001440 28N 0 5042 x

2 Medio de Pago Total Factura
£
EFECTVO v 10.000 (%)Descuento

1 Total Neto $5.042
IVA $958
Total $6.000

Vuelto $0
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Después de haber hecho clic en Imprimir Factura, el sistema te devuelve a la
pagina principal, y se visualizara la ultima factura que se elabord, en la parte superior de la

tabla.
Lista De Facturas
F) Inicio Termino Seleccione Clients v v
i Factura &
o # Bodegaa « Fecha A » Cliente a & Direccion Total Estado A
JOHN EMERSON YNQUILLA
1 CONSISTO #6 20/04/2016 | 452 SANTO DOMINGO 888 $6.000 34
2 CONSISTO#5 280472016 | 123 GILDA GONZALEZ VERGARA AV MEXICO 1915 $2.000 i s 8%
SERV. INTEGRALES DE
3 CONSISTO #6 20042016 |2 JUAN NARTINEZ 1211-B $38.000 '3 4
e COMPUTAGION ATACAMA LTDA
JOHN EMERSON YNQUILLA
4 CONSISTO #6 20042016 |1 SANTO DOMINGO 888 $4.000 v
- MALDONADO o (x %
5 CONSISTO#6 12042016 |21 IMPORTACIONES 3G LTDA TRES_GMOVIL@HOTMAIL.COM $8.000 %% 4
<
< [EN >

3.-BOLETAS ELECTRONICAS

En el Sub-médulo (Ubicado en el Mdédulo Gestion de Ventas> POS) se pueden
realizar las ventas desde la caja. Para iniciar una venta tenemos que presionar Apertura
Caja (Seleccionado con color rojo en la siguiente imagen)

POS EXPRESS “’. (F4) Apertura Caja

Caja: : Vendedor:

Al hacer clic en el botdn Apertura caja. Aparecera una ventana emergente que nos
solicitara un registro del usuario que ocupara el sistema de venta directa. El usuario debera
insertar el Alias del Vendedor y Contrasefia del vendedor, seleccionar La Caja y el Monto
inicial con el que va a comenzar el dia.

12
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Finalmente presionar el boton Apertura Caja (Boton de color verde).

POS EXPRESS P  ApertueaCai
' | Apertura de caja uh

Caja: oo Hora: 111833

Alias Vendedor
Contraseiia
Weaja | SelccoreCsa v

Monto Inicial

D

Antes de continuar apreciamos en el lado derecho de la pantalla cuatro (4) alternativas:

Nota de Venta:

Esta parte nos sirve para subir la nota de venta que previamente carg6 el vendedor.
Primero se debe colocar el nimero de la Nota de Venta, para que cargue automaticamente
los datos.

Confirmacién Nota Venta & “

Caja: CAJADOMINGO 848 Vendedor: admin Fecha: 020052016 Hora: 15:48:53

N° Nota Venta [l Cargar Nota Venta

Lista De Productos

Codigo Descripcion Descuento (%) Cantidad Precio Subtetal
- .
e Medio de Pago $ Total Venta
EFECTIVO v Total $0
Efectivo $ Ingrese mo | | Enter,

Vuelto $0
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Luego de que el sistema cargue todos los datos ingresados de forma automatica, se
debe seleccionar el medio de pago, el monto recibido y presionamos ENTER en nuestro
teclado para que genere de forma automatica el calculo de VUELTO en caso de que
existiese.

Lista De Productos

Codigo Descripcion Descuento (%) Cantidad Precio Subtotal
001436 2EN 1 COLOR NEGRO 0 1 2,000 2.000
001440 2 EN 1 COLOR DORADO 0 1 2.000 2.000

;5) Medio de Pago S Total Venta

erECTVO . Total $4.000
Efectivo  $ Inarese mor| | mer,
Vuelto $0

Nueva Venta

En esta opcion que ofrece la pantalla del Sub-médulo POS debemos completar los
datos requeridos para poder generar una venta, como lo es la seleccién de productos, para
ello disponemos de 3 opciones:

1) A través de una pistola registradora o ticketera, el producto ingresara directamente a
la seccion lista de productos.

2) Presionando Buscar: Se abrird una ventana emergente, con todos los productos
ingresados previamente en el sistema (Productos>Maestro de productos). En
esta ventana podremos filtrar los productos, seleccionar stock y agregarnos a
nuestro listado de productos.

3) Ingreso de Codigo de Producto en forma manual.

14
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Caja: CAJA DOMINGO 848 Vendedor: admin Fecha: 0200512016 Hora: 15:57:50
Codigo Producto 1l Cantidad 1 e {F7) Buscar i
Lista De Productos POR MAYOR v
Codigo Descripcion Descuento (%) Cantidad Precio Subtotal Acciones
001440 2EN 1 COLOR DORADO 0 3 2.000 6.000 §'4
- - .
Operaciones ?)- Medio de Pago s Total Venta
| wransrzrecis v Total $6.000

Confirmar Venta

B (FB)calculadora

Luego de seleccionar los productos, debemos seleccionar el medio de pago y
confirmar la venta, al terminar el proceso se nos apareceran 2 opciones:

Al finalizar el sistema entrega dos opciones: Imprimir Boleta o Imprimir Ticket. Los primeros
dos iconos generan folios electrénicos y los segundos dos iconos generan la boleta de

forma manual.

e Ticket: Impresora Térmica.
e Boleta: Impresora Convencional.

Imprimir Boleta Electronica £ Imprimir Ticket '
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4.- BOLETAS

En este sub- modulo ubicado en el modulo Gestién de ventas; podemos visualizar

las boletas gestionadas con sus respectivos datos: fecha, numero de boleta, hora de
realizacion, sucursal, total, estado y acciones.

Lista De Boletas

&? Inicio Termino Y

# Fecha A w Boletaa + Horaa
1 26/04/2016 2 18:35:10

Sucursal Total

CONSISTO #5 $2.000
CONSISTO #5 $6.000

< Il »

2 06/04/2016 1 18:28:55

En las Acciones podemos encontrar un icono de una impresora, en el que podemos imprimir el

documento. También esta el icono del papel con una X lo que significa que se eliminara la boleta
generandose una nota de venta.

5.- GUIA DE DESPACHO ELECTRONICAS

16
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En este sub-mddulo, ubicado en el modulo Gestion de Ventas, podemos emitir o
visualizar Guias de Despacho efectuadas con sus respectivos datos: Bodega, Operacion,
Fecha, Guia, Factura, Cliente, Tipo de documento, Folio, Total, Estado y Acciones.

B Lista De Guias de Despacho =
@ Inicio Temmino Mombre Cliente Q v
& Bodegaa Operacion | Fecha A s Guia A Factura | Cliente A s Tipe Doc. | Folio Total Estado Acciones
1 1 MATRIZ PRINCIPAL Traslado 121202017 1 CLIEMTE Manual 5122213 - . SII x

Nota:

icono Estado, indica si la factura correspondiente a la guia de despacho se
encuentra al dia o pendiente.

icono Acciones se puede visualizar la Guia de Despacho en formato PDF,
enviar la Guia de despacho o eliminarla.

¢, Como filtrar las Guias de Despacho?

Para filtrar las Guias de Despacho existentes se deben ingresar los datos a eleccion en las
siguientes casillas y/o el nombre del Cliente. Finalmente hacer clic en:

i Aplicar Filtro
el —, O —

R Inicio Termino Mombre Cliente T T

¢.Como generar Nuevas Guias de Despacho?
Para generar una Nueva Guia de Despacho se debe acceder al icono del mismo nombre
(ubicado en la parte superior-derecha de la pantalla):

Al seleccionar el icono nueva guia sii, se abrird una nueva ventana (observar
imagen) donde se deberda completar los campos solicitados: Fecha de Traslado, Rut
Cliente, Correo, FOLIO, etc.
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& Nueva Guia Electronica
Fecha Traslado 2122017 Cotizacion
Rut Cliente EJ. 8§ Q@ Nombre Direccion
Correo Teléfono G. Comercial
Motivo I— v Tipo Guia [I— v
‘Observaciones
Referencia 1 (Seleccione) v Fecha 2H22017 Folio Descripcin
Codigo Producto I Cantidad 1 Buscar Producio
Lista de Productos (Maximo 60 Items) SELECCIONAR LISTA PRECID

En el caso que Ud. haya inscrito a su cliente con anterioridad, podra seleccionarlo
haciendo clic en el icono con forma de lupa ubicado junto al nombre RUT Cliente. Esto
permitra  que  automaticamente  se
completen los datos en la guia de
despacho. Agregar Cliente °

Rut
26 Social

Agellido P

Rut Cliente

En caso que no haya ingresado los datos
de ese cliente con anterioridad, sélo hacer
clic en el icono mas y completar la
informacion pertinente.

e Cotizacion: Al cargar una cotizacion previamente creada, permitira automatizar los
datos, en la guia de despacho.

e Motivo: Se debe indicar si la operacion esta destinada a un traslado o a una venta.

e Tipo Guia: se debe indicar si la Guia es estandar o leasing.

e Agregar producto: seleccionar el producto a través de: Lectura de cédigo mediante
ticketera, ingresar el Cédigo del Producto de forma manual o hacer clic en el icono
Buscar Producto para ingresarlo manualmente (Como se observa en las siguientes
imagenes).

18
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Codigo Producto by Cantidad 1 "~ BuscarProducto
SELECCIONAR LISTA PRECIO

Lista de Productos (Maximo 60 ltems)

Buscar Productos ®
I MATRIZPRINCIEAL Y | i S L-ﬁmsﬁiiii—' l—iﬁiﬂm_l
Buscar Filiro General
#Nombre Codigo BarraCategoria MarcaModelo Stock Total Bodega Precio VentaCan;
26362141 MUEBLES PARA EL HOGAR 8M  NEGRO 19 1 MATRIZ PRINCIPAL [+] ] Agrgg[
2556254551 Muebles de Oficina SM |NEGRO 4 1 MATRIZ PRINCIPAL of1 Agrega[
ALMACENAJE SM-ALMO1 | DESPACHOS 8M  PREFERENCIASST 1 MATRIZ PRINCIPAL 53856 1
BANQUETA IS0 4 CUERPOS. PATA RECTA NEGRO. PP NEGRO.|SM-B04 Silles de Oficina SM | NEGRA 280 1 MATRIZ PRINCIPAL 102700 1 Agrega[

BARRA ROMA ALTA SM-TEDS | Silss de Café SM | NEGRO 254 1 MATRIZ PRINCIPAL 38,800 1

\:l 2 3 Siguients Ultima

Pagina 1i24
Total Registros: 167

Al seleccionar los productos requeridos en la guia de despacho, podremos ver a
cada producto con su descripcién, coédigo, cantidad, descuento, precio, etc. Pudiendo
generar 3 acciones en esta seccion de listado de productos: Eliminar producto (Icono “X”
color rojo), aplicar descuento a cada producto, y modificar cantidad de productos.

Para finalizar presione Confirmar Guia, esto hara que surja una nueva opcion, que nos
permitird imprimir la guia de despacho creada, presionando Generar Guia Electrdnica.

38 Total -
ses  Total =
Total Neto $39.900 T°t":'\'l;"et° $$379 :3010
VA $7.581 Total $47. 481
Total $47.481 ota :

— G oo
Confirmar Guia Cancelar

En este contexto en caso de que se efectie movimiento de mercancias, se generara
el cambio en 2 sub-modulos del sistema
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1) Se modificara el Stock (moédulo Productos, sub-modulo inventario de
productos)

é. Dashboard
@ Listado de Productos Exportar a Excel %1 Exportara PDF =,
‘ Business =
N SELECCIONAR LISTAPREC ¥| [ 1MATRIZPRINC ¥| | SELECCIONEC, ¥| [SELECCIONEM ¥| [SELECCIONEM ¥
a Administracion - NOMBRE PRODUCTO MOI &
s 7 Precio
e esoria % Precio | FactorVenta  "recio \
& Cédigo ~ Categoria » Marca ~ Stock « Costo | PV + Neto « Vent
& Remuneraciones = J gNombre « ~ - - - Modelo « ~ |+ .~ .|~ CAVA  Utilidad Estad
- Musbles de
¢ Parametros Remun ~ | s [ps86254551 = NEGRO i 250 0,00 o o 250
P Oficina
& prE « || ALMACENAJE XAJ  SM-ALMD1 DESPACHOS SM PREFERENCIA 963
= BANQUETA IS0 4
Contabilidad i
- e -
RECTA NEGRO. PP Cficina
Productos NEGRO.
BARRAROMAALTA |SM-7608  Sillas de Gafé  SM NEGRO 961 37210 | 700 39900 47.481 2690
a Maestro de Productos . .
BARRAROMAALTA |SM-TEOW  Sillas de Café SM BLANCO 283 37210 | 4435 53711 63916 16.501
@ Categarias BARRAROMA BAJA SM-5008  Sills de Gafé  SM NEGRO 833 34382 | 3918 47.852 56.944 13.470
BARRAROMA BAJA |SM-500W  Sillas de Café SM BLANCO 592 34382 | 3918 47.852 56544 13.470
(®) Marcas BARRA ROMA )
MEDIANA SM-B608  Sillas de Cafe  SM NEGRO 1002 34853 | 4010 48823 S8.106 13.976
(R) Modelos
BARRA ROMA ’ X
MEDIANA SM-EE0W  Sillas de Café SM BLANCO o2 34853 | 4010 48825 53.106 13.976
BENGH MUEBLE
CABECERA 4 iy Musblesde gy PREFERENCIA 1001 560000 | 0,00 1 1-559.999
4 Importar por Nombre BENDODZ  Oficina Sl . =559
PERSONAS
4 Actualizacion Inv. BENCH MUEBLE
Musbles de
5 CABECERA & SM-BENDD1__ SM PREFERENCIA 1006 790.000 | 0,00 1 1-729.999
B I Cficina
& Inventario - PERSOMNAS

2) Se registrara la operacion realizada con el tipo y nimero de documento, la cantidad
y la sucursal/bodega de emisién de los productos (en el médulo Inventario, sub-
mdédulo movimientos).

- Listado de Movimientos diario productos \
' Business -
"\ &2 nicio Termino | | F ( ( AR P ( |FILTRAR PORNRO| T
a Administracicn ¥ CTURAS
Tipo Nro Stock Nro
B Tesoreria i Codigo Producto OperacionDocumento Documente) Fecha HoraCantidad Actual Bodega/Sucursal Lote/Compral
-7 1211920305 ET CTEC ETC Venta | TCTURA 51 1471212017 1 BopEEh
- i venta
d Remuneraciones Fisica CENTRAL )
3 i i =
€ p Parametros Remun ~ BOLETA 1 MATRIZ
-ut SM-BD4 | CUERPOS. PATARECTA| ‘ents 2 141212017 1
o FiSICA PRINGIPAL
& DIE = NEGRO. PP NEGRO
BANGQUETA IS0 4
g i FAGTURA 1 MATRIZ
f Contabilidad - SM-BD4 CUERPOS. PATARECTA | Venta 53 1411212017 1
FiSICA PRINGIPAL
MEGRO. PP NEGRO.
Productos > BANQUETA ISO 4
BOLETA 1 MATRIZ
— = SM-BD4 | CUERPOS.PATARECTA| Verts | 22 1411202017 4 ——
[ . Inventario ] - NEGRO. PP NEGRO.
BOLETA 1 MATRIZ
' Local/Bodega 12345675912345|  Suscripecion g lafribu | Venta 18 131202017 1
FISICA PRINGIPAL
4
BOLETA 1 MATRIZ
&> Traspasos 12345678912345  Suscripecion alatribu | Venta 19 |1371202017 2
FiSICA PRINGIPAL
{ | Listade Precios ) ) BOLETA 1 MATRIZ
12345678912345| Suscripecion a la fribu enta 20 131272017 1000
I " l FisSICA PRINGIPAL
A'>  Movimientos BOLETA 1 MATRIZ
SM-7508 BARRA ROMA ALTA venta o 15 (121272017 1 ——
A Trazabiidad
BOLETA 1 MATRIZ
SM-ALMO1 ALMACENAJE XaJ ents 15 (120122017 1
FiSICA PRINGCIRAL

:f“ Gestion Compras

CanoETs oo
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6.- NOTA DE CREDITO

En este sub-modulo (ubicado en el modulo Gestion de ventas) podemos ver las
notas de crédito gestionadas con sus respectivos datos: Fecha, Numero de N.C, Tipo de
operacion, N° de documento, Vendedor, Sucursal, Tipo de N.C, Folio, Monto total y
acciones. 4

ELisiada Notas D Coidita Nuiva Hofn Cracitn
) nia Termina Seiapeiona Tigo Documentn v T
& l Facha W*H.C | Tipo Operacldn Tipo Documanta N® Decumento Wendedor Sucursal Tipo M.C | Follo | Monto Total [ Acclonss
1 T "y _ T ——— T —— o e

En la parte superior izquierda se puede filtrar informacioén para acceder con mayor
facilidad a alguna nota de crédito determinada, tal como ya revisamos en un modulo
anterior.

En el icono acciones podemos visualizar la Nota de crédito o bien enviar la factura al
Sll. Ubicado al final del detalle de cada nota de crédito.

¢, COmo emitir una Nota de Crédito?

Podemos emitir una Nota de Crédito haciendo clic en Nueva Nota de Crédito: (ubicado
en la parte superior-derecha de la ventana “Nota de crédito”)

Nueva Nota Crédito

Folio Monto Total Acciones

Una vez seleccionado el icono antes mencionado, se desplegara una nueva pantalla
donde se deben completar TODOS los campos correspondientes: Fecha NC, Operacion,
Rut Cliente, etc.
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v Tipo Documento (Seecsiona) v N° Documento 0
Rut Cliente £ 00 Y q Nombre Direccion
Comeo Telefono &. Comercial

Observaciones

Lista De Productos

NETO $0

IVA $0

TOTAL $0
ETE

En el icono Operacién se debe seleccionar la accion a realizar.

Operacién | (Seleccione) '| Tip

{Seleccione)

Anulacion de Documento
Devolucion de Productos

carreo Corregir Texto/Informacion Receptor [l
Corregir Monte Decumenta

Rut Cliente

Observaciones

El siguiente paso consiste en Indicar Tipo de Documento (N° 1), N°
de Documento (N° 2) y finalmente seleccionar el icono para cargar la informacion del
documento (N° 3):

( Tipo Documento ::Semiiane} v N°® Documento 0 Z '
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Cuando los datos estén cargados se procede a Confirmar la Nota de Crédito en el
icono de color verde llamado “Confirmar N.C”. Como se observa en la siguiente imagen:

Lista De Productos

4 SM-333R SORRENTO 1 45493 0 45493 -
5 SM-BK0O0O01 TABURETE BAKHITA. 3 90900 o 272700
6 SM-1S0001 TABURETE ISIDORO 2 86.700 0 173 400
7 SM-MCRO01 MESA CUADRADA RUBENS. 1 65.000 0 68.000
] SM-M50005 M5 MUEBLE TIPO LOCKERS 110X50X175 1 1 0 1
9 SM-ME0006 M6 MUEBLE BASE 85X60X90 + MUEBLE AEREO 1 1 0 1
10 SM-MR230X120 MESA DE REUNION 230X120 1 1 0 1
223 Total -
NETO 163.003
IVA 30.971
TOTAL 193.974

Después el sistema hara que vuelva a la pagina principal del sub-médulo “Nota de
crédito” donde podré visualizar la Ultima Nota de Crédito que se elaboro.

En este contexto en caso de que se efectie una nota de crédito que posea como
operacion la “devolucion de un producto”, generara un cambio en dos sub-modulos:
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a) Modificacién de Stock (ubicado en el mena Productos = Inventario de
productos)

‘.‘ Dashboard
& Listado de Productos Yxportar aExcel #9 | Exportara PDF =,
‘: Business
\ SELECCIONAR LISTAPREC ¥| |1 MATRIZPRING ¥ | [ SELECCIONEC ¥ | [ SELECCIONA — =
m Administracién - NOMBRE PRODUCTO MODELO PRODUCTO e
r—_‘ - Precio
ifiel Tesoreria i Precio FactorVenta hrecio
& Cédigo ~ (Categoria ~ |Marca = Stock « Costa |PV = [Neto ~ |venta
t—f Remuneraciones  ~  keNombre ~ ~ - - - Modelo = ~ | - P v |w CIIVA Utilidad Estado
. Musbies de
% Parametros Remun ~ | a3 2538054551 "~ = NEGRO 1 250 0,00 0 o -2s0 K@
— Sl
& DE « | | ALMACEMAJE XAJ  |SM-ALMD1 DESPACHOS |SM PREFERENCIA 358 3500 | 4000 5882 7000 2357 [
= BANQUETA 150 4
ﬂ_l Contabilidad v CUERPOS. PATA Sillas de
i SM-B04 _ au NEGRA e7s  passt | aroq 127on 122213 3e.119 (KA
§ RECTANEGRO. PP Oficina
+« Productos - MNEGRO.
BARRAROMA ALTA SM-TB0B  Sillss de Café =M NEGRO 261 s7210 | 700 9800  e7.4s1 2600 (B
a Maesiro de Productos ; "
BARRAROMA ALTA SM-TBOW  Sillss de Cafe =M BLANCO 293 7210 | 4435 53711 63916 16.501
W Categorias BARRAROMA BAJA SM-5008  Sillss de Café SM NEGRO 232 24332 | 3918 47852 56944 13.470 [RQ
BARRAROMA BAJA EM-S00W  Sillss de Café =M BLANCO 293 34382 | 3918 47852 56944 13.470 [Kd)
() Marcas BARRA ROMA ) .
b SM-GE0B  Sillss de Café SM NEGRO 1002 pesss | 4010 4829 saqog 13976 KA
(R) Modelos
BARRA ROMA ) .
N iy SM-BEOW  Sillss de Café =M BLANCO 292 34853 | 4010 43529 58108 13976 [Kd)
in Inventario Productos
BENCH MUESLE
. CABECERA 4 B Musblesde ) PREFERENCIA 1001 560000 | 0,00 1 YRR v |
4 |mportar por Nombre SENDDDZ  Oficina = - ) -
PERSONAS
4 Actualizacion Inv. BENCH MUESLE
Muebles de
: CABECERA 6 SM-BENDOT M PREFERENCIA 1006  [790.000 | 0,00 1 1.739.90¢ K
> Inventario - R
5 PERSONAS
. ., @ s .. ..
b) Se registrara la operacion en el “Listado de movimientos diario de
» e . . .
productos”, especificando el tipo y nimero de documento, la cantidad y
. .
la sucursal/bodega de emision de los productos (en el maddulo
Inventario, sub-modulo Movimientos).
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s Listado de Movimientos diario productos

-
p Business - Y . ) - - e I p—
\ &2 nicio || Termino | | FILTRAR POR CODIG| | FILTRAR POR BODE(| |FILTRAR PORNRO| W
a Administracién ~ +  FACTURAS
£ Tesoreria z ~[_cmn Eradici
FAGTURA BODEGA
@ Do e 1211920305 ET CTECETC venta | 51 141122017 1 CENTRAL
]
€ & Parametros Remun ~ BANQUETA IS0 4 BOLETA 1 MATRIZ
ot SMB04 | CUERPOS. PATARECTA| ‘enta : 2 141202017 1
= Fisica PRINGIPAL
& DIE 5 NEGRO. PP NEGRO.
= BANQUETA 1SO 4
55 FACTURA 1 MATRIZ
f Contahilidad - SMB04 | CUERPOS. PATARECTA| ‘enta : 53 [14/1202017 1
o Fisica PRINCIPAL
= NEGRO. PP NEGRO.
giy Productos % BAMQUETA 150 4
BOLETA 1 MATRIZ
Py ] SWB04 | CUERPOS PATARECTA| Vema | __ 2 |1an2m017 4 RINGIPAL
o VENETO NEGRO. PP NEGRO.
BOLETA 1 MATRIZ
' Local/Bodega 12345678912345 Suscripeciona latribu | Venta : 18 |[13122017 1
FisICa PRINGIPAL
BOLETA 1 MATRIZ
&) Traspasos 12345675912345  Suscripecion s lafibu | enta ) 19 13122017 a8
Fisica PRINGIPAL
{ | Listade Precios - ) BOLETA 1 MATRIZ
12345678912345| Suscripecion a la fribu “enta 20 131212017 1000
= FisIca PRINGIPAL
A Movimientos BOLETA 1 MATRIZ
SM-7R08 BARRAROMAALTA | Venta | 15 |[12r22017 1 RINGIPAL
& Trazabilidad
BOLETA 1 MATRIZ
SM-ALMO1 ALMAGENAJE XAJ \enta - 15 |12n20017 1
Fisica PRINGIPAL

a Gestion Compras

BARICLIETA 100 )

7.- NOTA DE DEBITO

En este sub-mdédulo, ubicado en el modulo gestion de ventas, podremos emitir
notas de débito y visualizar la lista de las Notas de Debito emitidas.

Listado Notas De Débito

g Inicio Terming Seleccione Tipo Documents hd Y

Fecha N° N.CTipo OperacionTipo DocumentoN® Documento Usuario Sucursal Tipe N.C Folic Monto Total Acciones
12122017 1 Anulacion 2 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA[1 MATRIZ PRINCIPAL

Filtro: Permite acceder con mayor facilidad a alguna nota
de débito determinada, tal como ya revisamos en un
modulo anterior.

En el icono acciones podemos visualizar la Nota de
débito o bien enviar la factura al SlI.
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¢ COmo emitir una Nota de Débito?

Podemos emitir una Nota de Crédito haciendo clic en Nueva Nota de Débito
(Ubicado en la parte superior —derecha de la pantalla):

| Mueva Nota de Débito

Al seleccionar el icono anteriormente sefalado, se abrird una nueva ventana donde se
deberd completar los campos correspondientes: Fecha ND, Operacién, Rut Cliente, etc.

& Nueva Nota De Crédito

Operacion fr— v Tipo Documento fr— v N Documento, 3
Rut Cliente EJ. Q Nombre Direccion
Correo Telefono 6. Comercial

Observaciones

Lista De Productos

NETO $0
IVA $0
TOTAL $0
Contimari I Conot |
e cono Operacidn se debe seleccionar la accién a realizar:
Operacion | (Seleccione) v |
i (Seleccione)
Rut Cliente Anulacion de Documento
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El siguiente paso consiste en Indicar Tipo de Documento (N° 1), N° de Documento (N° 2)
y cargar la informacion del documento (N° 3):

| Tipo Documento (seicione) v | N°Documento 02 3 \

Cuando los datos estén cargados se procede a Confirmar la Nota de Crédito en el icono
Confirmar N.D.:

Lista De Productos

4 SM-333R SORRENTO 1 45493 0 45493 -
5 SM-BK00O1 TABURETE BAKHITA. 3 90.900 0 272700
6 SM-130001 TABURETE ISIDORCO 2 86.700 0 173.400
7 SM-MCR0OO01 MESA CUADRADA RUBENS. 1 66.000 1] 68.000
8 SM-M50005 M5 MUEBLE TIPO LOCKERS 110X50X175 1 1 1] 1
9 SM-MB0006 ME MUEBLE BASE 85X60X90 + MUEBLE AEREO 1 1 1] 1
10 SM-MR230X120 MESA DE REUNION 230X120 1 1 0 1
g88 Total -
NETO 163.003
IVA 30.971
TOTAL 193.974

Al finalizar el proceso, se podra visualizar la nueva nota de débito en la tabla

ubicada en la ventana principal del sub-madulo.

| Listade Notas De Débito
@ nicio Termine Selecoions Tiga Document v ¥
W NC Tipa Documanta N* Documento Usuaria Sucursal TipoN.C Folia Acciones
3 £l ADMINISTRADGR MATRIZ P =, 3l
2 1 ADMINISTRADOR MATRIZ P = 3
. 2 ADMINISTRADGR MATRIZ P =, 5l
Kl : Siguiente Ultima
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8.- FACTURA EXPORTACION

Al ingresar en este Sub-modulo, podemos encontrar informacion variada. Organizada
en la tabla de Facturas de exportacion:

[ Facturas Exportacién
2 nicio Termina Seleccions Clente v N7

¢ Bodegaa v Cperacion Fecha & v Comelativoa v Cliente & v Tipo Doc. Falio Total Estado Actiones

1 1 MATRIZ PRINGIPAL Venta D101 2 JURNP. Fecturs Exporiacién o 470084 7 Sii

r

1 MATRIZ FRINCIPAL Vients 20011217 1 MARCOS Facturs Expartacién [ 208,028 7 3ii

Bodega: donde se realiz6 la venta.

Operacién: que accién se ejecuta.

Fecha: el dia de la elaboracion de la factura.

Correlativo: orden de las facturas electronicas.

Cliente: a quién se realiz6 la factura.

Tipo de Documento: Descripcion o estructura.

Folio: Numeracion del documento.

Total: el monto de lo adquirido.

Estado: el color rojo (icono x) corresponde a las facturas pendientes de pago vy el
verde a las pagadas.

e Acciones: se puede editar la factura o enviar la factura al SlI.

;.Como filtrar las Facturas?

Para filtrar las facturas existentes se deben ingresar los datos a eleccion en las
siguientes casillas y hacer clic en: (ubicado en el parte superior de la tabla de facturas de
exportacion)

Factura ortacion
P

@ [ nicio Tnmina Sdacciana Clieniz - ] ‘

;. Como vender con Factura?

Podemos vender con factura haciendo clic en Nueva Factura (Ubicado en la parte
superior-derecha de la tabla de Facturas de exportacion):

Mueva Factura |}
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Al hacer clic en el icono anteriormente sefialado, se abrir4 una nueva ventana donde
se deben llenar los campos correspondientes: Rut precedente, Fecha de Emision,
Modalidad de venta, Tipo de Moneda, etc. (En la siguiente imagen se observa la nueva
ventana)

& Nueva Factura Exportacion

Rut Cedentz am
Fecha Emisién Fecha Vence Forma Page — v
Wodslidzd Venta v Clausula Venta v Total Clausula
Tipa Manedz rEmeccons v Via Transporte. v
Booking/Reserva Puerto/Embarque v Pusrto/Desembarque prm— v
Unidad Peso Bruto r—— v Unidad Peso Neto Te— v
Tipo Bulto [E— v Total Bultos.
Wanto Flete Monto Segura
Pais Emisor pr—— v Pais Receptor o— v
Observaciones
Codigo Producto 16l Cantidad 1 Busear Products
Lista de Productos B | mecoonenim mreco v
Item codigo Detalls Producta Cantigaa Precio {sDescusnty ‘suttotal Accionss. -
-
= ]
T3, Medic de Pago 58 Total
Esizecions Wi B2 Fag0 v Total Neto 50
IVA 50
Total 50

En el caso que Ud. haya inscrito a su cliente con anterioridad puede buscarlo
haciendo clic en el icono de lupa junto al nombre RUT Cliente. Asi se desplegara

inmediatamente todos los datos que Ud. llené previamente (Administracion>Clientes).

En caso que no haya ingresado

los datos de ese cliente con Agregar Cliente ®
anterioridad, solo hacer clic en el e [

icono mas (+), ubicado junto al

icono lupa, y completar la

informacion pertinente. i [_

Teléfonos

Email
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Para agregar los productos, se debe presionar el icono verde llamado “Buscar
Producto”. Como se observa en la siguiente imagen:

Cantidad 1 e P
SELECCIONAR LISTA PRECID T

Se desplegara la siguiente ventana emergente, donde se podra buscar el producto, a través
de sus 3 filtros o directamente con su hombre:

Buscar Productos ®
1 MATRIZ PRINCIPAL v l ':-i ii’ i i ii iii'i ' l q.i iii i i 'i’i ii ' l q.i iii i i 'i’ﬁi i '
Buscar Filiro Genersl
#Nombre Codigo BarraCategoria MarcaModelo Stock Total Bodega
2536214 MUEELES PARA EL HOGAR SM | NEGRO 19 1 MATRIZ PRINCIPAL
2556254551 Muebles de Oficina SM |NEGRO 4 1 MATRIZ PRINCIPAL )| 1 Agrgg[
ALMACENAJE SM-ALMD1  DESPACHOS SM  PREFERENCIAZST 1 MATRIZ PRINCIPAL
BANQUETA IS0 4 CUERPOS. PATA RECTA NEGRO. PP NEGRO.|SM-B04 Silles de Oficina SM |NEGRA 260 1 MATRIZ PRINCIPAL | 1 Agrﬁga[
TmERam o |mees = k= | |eseerms

\:l 2 3 Siguients Ultima

Pagina 1/34

Total Registros: 167

Al encontrar el producto requerido debe seleccionar la cantidad de productos y presionar el
icono verde llamado “Agregar”. Luego de agregar los productos cerrar la pagina emergente,
presionando la “x” de color rojo ubicada en la parte superior-derecha del recuadro.

Vera que una vez que agregué el producto, podra ver sus caracteristicas: item,
Cédigo, Detalle, Cantidad, Precio Actual, Precio Nuevo, (%) Descuento, ($) Descuento,
Subtotal, Acciones. En acciones podemos ver un X color rojo que nos permite eliminar el o los
productos anteriormente agregado, como podemos observar en la siguiente imagen:

Lista de Productos ﬁ 3ELEGCIONAR LINTA PRECID v
Item Codiga Detalls Producta Cantidad Preclo (3IDeecuento Subtotal Acclonss -
SM-TEQS BARRA ROMA ALTA 1 36.800 o 36.800 x
<~
30
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Cuando deseen realizar los pagos, seleccionar en la parte de abajo el Medio de
Pago, existen diferentes medios de pago, que solicitan diferentes documentaciones o
informacion, ahora detallaremos cada uno:

1. Efectivo: Se ingresa el monto. Quedara registrado en la cuenta Caja.

'gf_‘ Medio de Pago

| EFECTIVO v
Seleccione Medio De Pago

% Ingrese Efectivo A Cancelar

Confirmar Pago

TRANSFERENCIA
CHEQUE
CONVENIO
OTRO

PARCIAL

DEBITC TRANSBANK
CREDITO TRANSBANK

2. Transferencia: Seleccionar banco. Quedara registrado en la cuenta Banco.

;} Medio de Pago

TRANSFEREMCIA v

AIAS

BANCO ESTADD
BANCO SANTANDER
BANCO EC

3. Cheque: Escoger la cantidad de dias para el cobro (1 dia, 30 dias, 60 dias o 90 dias,
luego llenar los datos solicitados y para finalizar confirmar el pago. Quedara registrado en
el Médulo de Tesoreria en Cuentas por cobrar.
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- %
- Medio de Pago
L5 5

CHEQUE v
| oo |
Cuota Al Dia Empresa ‘ Banco N° Serie 15-12-2M7 Mortto l
Saldo: I 0

I Cenfirmar Pago

4. Debito Transbank: Seleccionar Banco. Quedara registrado en la cuenta Banco.

-, s
e Medio de Pago

DEEITO TRAMSBAMK v

. [ =] ale ]
Seleccione Banco
CAJASY BANCOS

BAMCO ESTADD
BAMCO SANTAMDER
BAMCOEC

5. Crédito Transbank: Seleccionar Banco. Quedaré registrado en Facturas a Crédito (N en
caso de factura nacional y E en caso de factura de exportacion).

-, y
=~ Medic de Pago
5 3 i

CREDITO TRANSBANK v

Seleccione Banco
CAJASY BANCOS
BAMNCO ESTADD
BAMCO SANTAMNDER
BAMCD BC
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6. Crédito: Seleccionar el nimero de cuotas con el icono mas (+), escribir el valor por cuota
y la fecha de pago (con el icono menos (-) se eliminan cuotas) y para finalizar confirmar el
pago. Quedara registrado en Facturas a Crédito (N en caso de factura nacional y E en
caso de factura de exportacion).

::,h Medio de Pago

CREDITO R

l Cantidad Cuctas 1 |+ l

[ Valor Cuota Fecha Cuocta -
Confirmar Pago

Primero colocamos el monto a pagar, luego se hace clic en Confirmar pago (N°1) y
Confirmar Factura (N°2).

;) Medio de Pago 8 Total

Total Neto $39.900

IVA $7.581
Total $47.481

I ST

EFECTVO v a7am

9

Después el sistema lo devuelve a la pagina principal donde podra visualizar la Gtlima
factura que se elaboro.

En los médulos Dashboard y Business se podran analizar los resultados segun los
datos ingresados al sistema hasta la fecha. Esto permitirA que se mantenga un mejor
control de las operaciones a tiempo real, reduciendo considerablemente los costos. El
Dashboard genera diversos indicadores que permitiran de mejor manera interpretar los
datos relacionados con su empresa, brindando las herramientas necesarias para la toma de
decisiones. En las siguientes imagenes podemos observar las diversas herramientas que
nos brinda el Business y Dashboard incorporado nuestro software:
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Business - Productos mas vendidos

Dashboard 4l 5 Productos Mas Vendidos @ Porcentaje de ventas por | .
&. vendedor

1500

@ Gréficos Ventas Mayor

1000

Reportes De Utilidad

- =
i ) 5 500
L2| Inventario Productos
- 0
a Dashboard Business Suscipecions CERORRAKIDS  suyon i
latribu e BAMOUETA S0 SILLON
GERENCIAL & CUERPOS. GERENCIAL
. PRES!tapizado  pATARECTA s
&. Graficos Ventas enecocuers  NEGRO.PP  TapizapoEN
Nombre producto  NEGRO ECOCUERO
&. Graficos Periodos %
I series 1
s I ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
gu Estadisticas Apta Angle={Z
Beta Angle H
@ Numero de ventas realizadas al @ Numero de productos en stock @ Numero de productos vendidos
dia 0 (critico) por dia

@ Numero de Clientes a la Fecha @ Numero de Proveedores a la @ Numero de ventas Diarias en
Fecha Efectivo
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ae s
DEShboard = v = v
Deses e Ventas Par Oncumente = Desloe deVentas P Docments =
‘: Business - 7
N L |
5_ Graficos Ventas Mayor 37 «/ bt T H=

Reportes De Utilidad

o i ah -I| |\I | vl
LZI Inventario Productos
€. a

@ Dashboard Business — o s = [T oo -
&. Graficos Ventas J’v

Graficos Periodos i == (e J/ i
& - /

e - N sy A,

&= Estacisticas b bl 1 .1l iR W W 8

9.- FOLIOS ELECTRONICOS DE S.1.1.

En el médulo DTE, se puede ver la cantidad de folios emitidos por cada tipo
de documento, como modo de consulta y para subir folios generados en el SlI.

ITEMS FOLIOS DISPONIELES

Boletas Electranicas S2B76

Boletas Exenta Electrénicas o

Factura Electrénica 3302

Factura Exenta Electronica [a]

Guia de Despacho Electrénica 1304

Nota de Debite Electronica 1]

Mota de Crédito Electranica 118

Factura de Exportacion o

Mota de Crédito Factura de Exportacién ]

Para adjuntar un folio se debe hacer clic en el icono Subir XML De Folios
Electronicos. El sistema abrira la siguiente pantalla donde se debe hacer clic en +
seleccionar el archivo y Subir Folio.

& Subir XML Folios Electronicos

Folio XML

Mo file selected =+

Subir Folio
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10.- LIBRO DE VENTAS

En este sub-modulo, ubicado en el médulo Contabilidad, se encuentra el
registro de ventas realizadas (por medio de Facturas y Boletas ya sean fisicas o
electronicas), ingresadas en el modulo Gestion de Ventas (sub-mdédulos Factura
Venta, Factura Exportacion y POS), con el detalle correspondiente, tales como el
tipo de documento, el periodo, el rango del documento y el monto.

@ Libro De Ventas  Noviembre - 2017

(SRS N Exportara CSV ¥ | Exportara Excel i | WSCTU=E e N | Exportar a PDF ™,

Totales
Documento Pericdo Rango Documento Monto

Boletas Electronicas 2017-11-01 / 2017-11-30 Desde: # Hasta: # o
Boletas Fisicas 2017-11-01 7 2017-11-3D Desde: #1 Hasta: #1 6.374
Facturas Electronicas 2017-11-01 7 2017-11-3D Desde: # Hasta: # 1]
Facturas Fisicas 2017-11-01 7 2017-11-3D Desde: #5 Hasta: #12 877.515
Total 833.889

@ Facturas

# Fecha Rut Nombre Cliente Documento Total VA Neto

1 (30M2017 20059634-K CLIENTE n 200.000 31933 168.067

2 | 302017 T268723-K JUAN P 14 1.790.630 285.899 1.504.731

3 | 2412017 T268723-K JUAN P 12 176.068 28.112 147.956

4 | 0M2017 20059634-K CLIENTE 10 438.873 70.072 368.801

Para exportar el libro de ventas se debe hacer clic en los iconos Exportar

ubicados en la parte superior: CSV, PDF SllI, PDF Y EXCEL. (Como se muestra en la
siguiente imagen, marcado con rojo)

/i

Q@ Libro De Ventas Noviembre - 2017

Totales

Documento
Boletas Electronicas
Boletas Fisicas
Facturas Electronicas

Facturas Fisicas

Total
9 Facturas
# Fecha Rut
1 | 30M120M7 20055634-K
2 |30Mmy T268T23-K
3 | 24memy T2B8T23K
4 |D1M12017 20059634-K

Nombre Cliente

CLIENTE
JUAN P.
JUAN P.
CLIENTE

E-Mail: contacto@business-intelligent.com
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[Z T E LYl | Exportara CSV [

Exportar a Excel 1

Periodo
2017-11-01 / 201 7-11-30
2017-11-01 / 201 7-11-30
2017-11-01J 2017-11-30
2017-11-01/ 2017-11-30

Documento

Exportar a PDF Sil g Exportar a PDF =

Rango Documento Monto
Desde: # Hasta: # o
Desde: #1 Hasta: #1 6.374
Desde: # Hasta: # o
Desde: #5 Hasta: #12 977.515
583.889
Total VA Neto
200.000 31.933 168.067
1.790.630 285.899 1.504.731
176.068 23.12 147.956
432873 70.072 368.801
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e Exportar a PDF SllI: En la siguiente imagen podemos observar el libro de
ventas exportado en el formato antes sefialado.

Libro de Ventas
Diciembre de 2017

Fecha Tipo N° Doc RUT Razon Social Neto WA Total

011202017 FE 16 0566340-4 MARCOS 631002 120079 752071
041202017 FE 2 7268723k JUANP. TO451T 133857 838.368
041202017 FE ar 7268723k JUANP. TIT08 136235 853263
041202017 FE 12 7268723k JUANP. 347456 66017 413473
041202017 FE k=] 8A858508-8 MARIA 373805 71023 444,828
041202017 FE 2 268723k JUANP. 302434 74862 466,006
041202017 FE 26 7268723k JUANP. 3407006 664602 4.162.508
04122017 FE 0 7268723k JUANP. 438333 83283 521616
041202017 FE 20 7268723k JUANP. 502376 112551 704927
041202017 FE 25 7268723k JUANP. o12800 173375 1.085.675
04122017 FE 29 7268723k JUANP. 217 140831 882.048
041202017 FE ] 7268723k JUANP. 307556 58.436 365,002
04122017 FE 24 7268723k JUANP. 2005822  398.208 2.494.028
041202017 FE 28 7268723k JUANP. 1930063 368422 2.307.485
041202017 FE ) BRESEGEE-8 MARIA 1619971 307643 1926.614
081202017 FE 40 88888888 8 MARIA 423745 80812 504.257
121202017 FE 50 1M1 SOCIEDAD R Y R LTDA 147956 28112 176.068
121202017 FE a8 7268723k JUANP. 5.356 1.018 6.374

141202017 FE ] 7268723k JUANP. 2821 arn 3,000

141202017 FE 53 20059634-K CLIENTE 102700 19813 122213

e Exportar a PDF: En la siguiente imagen se puede observar el formato a PDF,
donde se observa los datos del EMISOR en la parte superior del documento:

SILLAS AL MAYOR CHILE SPA

Rut Emisor Libro: 99999999-9

Periodo Tributario: 2017-05

Tipo Libro: Venta
Fecha Tipo N° Doc RUT Razon Social Neto WA Total
0122017 FE 16 9566340-4 MARCOS 631992 120079 752.071
041212017 FE 22 7268723k JUANP. 704511 133.887 838.368
04122017 FE 27 7268723k JUANP. TIT028 136235 853.263
04122017 FE a2 7268723k JUANP. 347456 66017 413473
04212017 FE 2 8888B3-8 MARIA 373805 71023 444828
041212017 FE 21 7268723k JUANP. 302434 74562 466.008
041212017 FE 2 7268723k JUANP. 3497.006 664,602 4.162.508
04122017 FE 30 7268723k JUANP. 438333 83283 521616
04122017 FE 20 7268723k JUANP. 592376 112.581 704.927
04212017 FE 25 7268723k JUANP. 912500 173375 1.085.875
041212017 FE 20 7268723k JUANP. 21T 140831 882.048
04122017 FE 18 7268723k JUANP. 307.556  58.436 365.092
04122017 FE 2 7268723k JUANP. 2005822  398.206 2.484.028
04212017 FE 28 7268723k JUANP. 1930063 388422 2307.485
041212017 FE 3 88388886-8 MARIA 1610471 307643 1026814
081212017 FE 40 828882838 MARIA 423745 80512 504.257
122217 FE 50 M1 SOCIEDAD R'Y R LTDA 147.086 28112 176.068
12N2AT FE a8 7268723k JUANP. 5356 1.m8 6374
14NZ1T FE 51 7268723k JUANP. 2521 479 3000
141202017 FF 53 SE634 K CLIENTE 102 700, 18513 122213
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En el Libro de Ventas (Modulo Contabilidad>sub-modulo Libro de ventas),
las facturas y boletas se encuentran agrupadas por su categoria ya sea Factura

Fisica o electronica o boleta fisica o electronica. (Como se observa en la siguiente
imagen).

@ Libro De Ventas  Noviembre - 2017 [Vl | Exportara CSV (¥ | | Exportara Excel ¥ | [IEETU=SR T N | Exportar a PDF™=,

Documento Periodo Rango Documento
Bolctas Electronicas 2017-11-01 J 2017-11-30 Desds: # Hasta #
Boletas Fisicas 2017-11-01 1 2017-11-30

2017-11-01 1 2017-11-30
2017-11-01 1 2017-11-30

Desde: #1 Hasta: #1
Desde: # Hasta: #
Desde: #5 Hasta: #12

Facturas Electronicas

Facturas Fisicas

Total

@ Facturas

# [Fecha Rut Nombre Cliente Documento Total VA Neto

1 [30M12M7 20059634-K CLIENTE 1 200.000 31.933 168.067
2 | 30M1207 T2B8T23-K JUAN P 14 1.790.630 285899 1.504.731
3 | 24Mm2m7 T268723-K JUAN P. 12 176.068 28.112 147.856
4 |0MMrmy 20059634-K CLIENTE 10 438.873 70.072 368.801

Debajo de la demarcacion roja podemos observar en detalle (fecha, Rut de la
empresa o razon social, el nombre del cliente, el nimero de documento, el total de
la factura, el IVA y el valor neto) de las ventas a través de

Facturas.
@ Facturas
# [Fecha Rut Nombre Cliente Documento Total VA Neto
13207 T268723-K JUANP. 14 1.790.630 285899 1504731
2 | 32017 20058634-K CLIENTE 11 200.000 31833 168.067
3 |2e4m2m7 T263723-K JUAN P. 12 176.068 28.112 147.958
4 | DUNM2017 20058634-K CLIENTE 10 438.873 70.072 368.801

Las boletas no presentan este apartado, solo en

la agrupacién antes
mencionada podemos observar las boletas.
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10.1. ;4 Como enviar un Libro de Ventas al Servicio de Impuestos Internos
(sm?

Para enviar un libro al Servicio de Impuestos Internos solo se debe hacer clic
en el icono verde ubicado en la parte superior del Libro de Ventas (Mddulo
Contabilidad > sub-médulo Libro de Ventas), llamado Enviar Libro. Este
desplegara una pestafia donde debemos adjuntar el libro de ventas que se quiera
enviar y el periodo de este. Solo se deben enviar documentos hasta Septiembre del
2017 ya que segun la nueva modalidad del Servicio de Impuestos Internos desde
esa fecha en adelante cuentan con esta informacion de forma automatica por lo que
no se justifica.

@ Libro De Ventas  Noviembre - 2017 [N N | Exportara C5V 8 | | ExportaraExcel 8 | (ESEUCELUGE b 0 | Exportara PDF=,

Totales

Documento Pericdo Rango Documento Monto
Boletas Electronicas 2017-1-01 7 2017-11-30 Desde: # Hasta: # o
Boletas Fisicas 2017-1-01 7 2017-11-30 Desde: #1 Hasta: #1 6.374

Enviar Libro de Ventas

o fle selected + Seleccions Mes Periodo W Seleccione Afio Periodo W

Enviar Cancelar

En la parte inferior del Libro de Ventas se puede observar el registro de los libros
enviados.

@ Libros Enviados

Todas las ventas realizadas se veran reflejadas en el Libro Diario como
asiento contable y en el Balance General. (Ambos sub-médulos se encuentran en
el Modulo Contabilidad). A continuacién, se observan las pantallas en el software de los médulos

antes mencionados.
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@ Libro Diario Exportar a POF =, | | Exportar a Excel (¥
& Inicio Termino FILTRAR POR DETALLE G FILTRAR POR CUENTA q
T
N® Tipo
Comprobante  Comprobante Descripcién del Asiento Cédigo Detalle de Cuenta Debe Haber Fecha Acciones
210802 FIIJ:CE:EB‘TO 0 26.878 |20m20017 &
20000005 e Se: Réﬁ\iza Venta Factura N° 68 Siendo Cancelada en
Efectivo 510101 VENTAS 0 141.463 | 29122017 & &
110101 CUENTA CAJA 168.341 o 29122017 & &
TOTAL 168.341168.341
@ BALANCE GENERAL Exportar Balance & C =, Exportar Balance Clasificado ™, | Exportar a Excel %7
o o ]
Desde Hasta Seleccione Mes Periodo Seleccione Afio Periodo Seleccione Mes Periodo Selecione Afio Periodo v
Codigo Descripcién Débitos | Créditos Saldos Balance Resultado
Deudor ~ Acreedor Activo Pasivo Pérdida Ganancia
ACTIVOS CUENTA CAJA 392 516 76.851 315665 o 315665
ACTIVOS VA CREDITO FISCAL 12.270 1] 12.270 o 12270
ACTIVOS MERCADERIAS 64 581 o 64 551 o 64581
PASIVOS PROVEEDORES 76.851 76.851 o o o
PASIVOS I'vVA DEBITO FISCAL o 62671 1] 62671 62671
RESULTADOS/GAMANCIAS VENTAS o 328.845 o 320.845 0 328.845
Sumas 546.218 546218 392.516 392.516 392516 62.671 0 329.845
Utilidad del Ejercicio 329.845 329.845
Totales 392516  392.516 329845 329.845
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11.- LIBRO DIARIO

Para ingresar al Libro Diario debemos dirigirnos al modulo Contabilidad y
seleccionar el sub-modulo Libro diario.

Este modulo contiene todas las transacciones diarias expresadas en asientos
contables; dichos asientos se expresan en una tabla (Como se observa en la imagen)
donde se encuentra en detalle la descripcion de cada movimiento que se realice,
cbdigo, las cuentas involucradas, la fecha de transaccion, el debe (ingreso), el
haber (egreso) y las acciones.

@ Libro Diarie Exportar aPDF =, | | Exportar a Excel %7

4 Inicio Termino FILTRAR POR DETALLE GLOSA FILTRAR POR GUENTA Q

b d
N Tipe
Comprobante  Comprobante Descripcion del Asiento Codige Detalle de Cuenta Debe Haber Fecha Acciones
VA DEBITO
210802 0 26878 | 2020017 & (T
00000005 | 5e Realiza Venta Factura N° 88 Siende Cancelada en s
TR efectivo 510101 VENTAS 0 141.463 |20122017) # (5
110101 GUENTA CAJA 165 341 o 200122017 & &
TOTAL 168.341168.341

En la parte superior derecha hay un icono para realizar la Contabilidad
Manual, en este caso se aplica para aquellos registros que no pueden ser
ingresados de forma automaética.

@ Libro Diarie ExportaraPDF =, | | Exportar a Excel
& Inicio Termino FILTRAR POR DETALLE GLOSA e Q I
N Tipo
Comprobante  Comprobante Descripcién del Asiento Cédigo Detalle de Cuenta | Debe Haber | Fecha Acciones
IVA DEBITO
210802 0 26878 | 2020017 & (T
20000005 | Se Realiza Venta Factura N° 68 Siendo Cancelada en FISCAL
OO etectivo 510101 VENTAS [ 141463 | 20120017 [
110101 CUENTA CAJA 165341 o |2mn2e017) £ (O
TOTAL 168.341168.341
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Al hacer clic se abrird la siguiente pantalla donde se deben llenar los campos
requeridos y finalmente seleccionar el icono verde llamado guardar glosa. Se
podra ver automaticamente el registro en el panel del libro diario.

@ Nueva Contabilidad Manual

Montos
Debe Haber
Detalle
Tipo Comprobante Seleccione Tipo v
Cuenta Asociada Q
Centro de Coslo L

Descripcién Glosa

Del mismo modo los resultados se reflejaran en el Balance General.

0 BALANCE GENERA Exportar Balance 8C = Exportar Balance Clasificado ™, Exportar a Excel I':
I o ]
Desde Hasta Seleccione Mes Perodo Seleccione Afio Periodo Seleccions Mes Perodo Seleccione Afio Periodo v
@2
Codigo Descripcion Debitos | Créditos Saldos Balance Resultado
Deudor | Acreedor Activo Pasive | Pérdida = Ganancia
ACTIVOS CUENTA CAJA 392516 | 76.851 315.665 0 315.665
ACTIVOS I'/& CREDITO FISCAL 12270 0 12270 0 12270
ACTIVOS MERCADERIAS 64.381 0 64.551 0 64.551
PASIVOS PRCVEEDORES 76.851 T6.851 0 0 0
PASIVOS I'VA DEBITO FISCAL 0 62671 1] 62.671 62,671
RESULTADOS/GANANCIAS VENTAS 0 329.845 1] 329.845 1] 329.845
Sumas 546,218 | 546218 | 392.516 392516 392,516 | 62,671 0 329,845

329.845 | 329.845
392.516 | 392516 | 329.845 329.845

Utilidad del Ejercicio

Totales
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Para Exportar a PDF Sll, PDF y Excel se debe hacer clic en el icono del
mismo nombre ubicado en la parte superior-derecha. El sistema abrira la planilla
automaticamente. (En la siguiente imagen podemos observar la exportacién a PDF del libro diario)

Libro Diario General
Diciembre de 2017
pia TIPO COMP  SEC GLOSA Debe Haber Cuenta
9 ING 0000000005  O1 Se Realiza Venta Factura N* 68 Siendo Cancelada en Efectivo 0 26878 210802
2 ING 0000000005 02 Se Realiza Venta Factura N 68 Siendo Cancelada en Efectivo 0 141463 510101
2 ING  0000D000DS 03 Se Realiza Venta Factura N* 68 Siendo Cancelada en Efectivo 168.341 0 110101
Totales del Mes 168.341 168.341

12.- LIBRO DE COMPRAS

12.1 CONTEXTUALIZACION LIBRO COMPRAS

En el libro de compra se muestran todas las compras realizadas en el afio
(para trabajar en distinto periodo; se debe seleccionar en el menu
Remuneraciones>periodos). Toda compra que se realice debe ser
cancelada/pagadas para que aparezca en dicho libro. Ya que el libro de compras es
un registro del pago de ellas.

Para poder cancelar cualquier compra debe agregar la compra en
Tesoreria>cuentas por pagar>agregar cuenta por pagar.

En el libro de compras podemos observar todas las compras agrupadas en
una tabla, donde se sefiala para cada una de ellas el siguiente detalle:

Fecha en la que se crea la compra (Dia/mes/afio)

Tipo de documento (Boleta o Factura)

N° de documento

Rut (de la empresa)

Emitido por (nombre o razdn social por quien fue emitido el documento)

Detalle del documento: cualquier escritura que especifique de que/para que o para
quien es la compra.

AN NN N YN
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v" Monto documento: Valor monetario de la compra.

La tabla anteriormente sefalada puede ser exportada en los siguientes
formatos: CSV, PDF, PDF SIl o EXCEL. El formato de exportacion se debe
seleccionar en la parte superior izquierda como se observa en la siguiente imagen:

@ Libro De Compras

Noviembre - 2017

# [Fecha Tipo Documento
1 080827 FACTURAS
2 0509207 FACTURAS
3 0%1/2017  FACTURAS
4 05M272017  FACTURAS
5 09122017  FACTURAS
6 D05M220M7  FACTURAS
T 0522017 FACTURAS
8 0622017 FACTURAS
9 06122017 FACTURAS
10 722017 FACTURAS
11 272207 FACTURAS
12 2TM202017 FACTURAS

N° Documento

7394
1215
14555
12345
03876
45678
34567
1111
23455
1414
800

4

l Exportar a C5V i3 Exportar a Excel 2 Exportar a PDF 5l ' Exportar a PDF = I

Rut Emitido Por Detalle Documento
20059634-k EMPRESA JHHGHSGDJS
20059634-k EMPREESA TELEVISION
9566245-4 EMPRESA CELULAR

20059634-k EMPRESA SOFA

] EMPRESA ESCRITRIO

11111111 EMPRESA RELCY

fosiiizid EMPRESA REFRIGERADOR
11111111-1 EMPRESA ROPERO

(22IIIII2 EMPRESA MUEBLE

20059634-k EMPREESA JNDKC

(22IIIII2 EMPRESA12 COMPRA DE MERCADERIAS
(22FIIII2-2 CLIENTE PRUEBA COMPRA DE MERCAD

12.2. PROCESO COMPLETO DE COMPRA

12.2.1 Ingreso orden de compra

4

Monto Documento
300.000
12.000.000
50.000.000
210.000
100

30.000
40,000
18.000
100.000
(200000
55.000
4165

Para comprender el funcionamiento de este sub-moédulo se debe revisar el
proceso completo de la operacion. El primer paso se encuentra en el médulo de
Gestion de Compra (ubicado en el menu izquierdo de la pantalla), al ingresar a
este menu se mostrara una tabla llamada Lista de Compras. En el sector superior
derecho podremos observar el icono Nueva Orden de Compra, ubicada en la
esquina superior-derecha. (Como se observa en la siguiente imagen)

Lista De Compras

e

o Inicio
# Fecha A w N° Ordena. s
1 27M2/2017 42
2 27M2/2017 41
3 27M2/2017 40
4 27M12/2017 39
5 27M12/2017 38
6 27M12/2017 24

Termino

Factura

p=t=2=]

0o o0 = 20

PROVEEDOR v
Proveedor = Entrega
Elvira 27/12/2017
VENDEDOR 27/12/2017
PABLO 27/12/2017
Elvira 27/12/2017
Elvira 27/12/2017
PABLO 05/12/2017

«

Exportar a Excel [3 Nueva Orden de Gompra

Neto Iva Total
$3.500 $665 $4. 165
$390.000 $74.100 $464 100
$144 541 $27 463 $172.004
$266.324 $50.602 $316.926
$110.831 $21.058 $131.889
$350.000 $66.500 $416.500

m

L

d Acciones

0

b shb b
L
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Luego de seleccionar el icono Nueva Orden de Compra, se abrira una nueva
pantalla donde se deben rellenar los siguientes datos:

v' Fecha de recepcion
v" Fecha de entrega

v Rut proveedor: Tenemos 2 formas de seleccionar a nuestro proveedor
(Recordar que para ingresar cualquier RUT en el software el formato preestablecido es sin puntos y

con guion XXXXXXX-X):
a) Si hemos agregado proveedores a nuestro ERP
previamente (Menu Administracion>submenu
[Proveedores] o [importar proveedores]) se puede
seleccionar el icono LUPA y seleccionar el proveedor;
esto generara que se rellenen automaticamente los datos
de nuestro proveedor (Rut y nombre).

b) El icono junto a la lupa (+) permite agregar los datos
del proveedor de forma manual, que no se encontrase
ingresado en nuestra base de datos de proveedores.

v Nombre proveedor (Dato obligatorio)

v" N° de factura (Dato obligatorio)

v' Condiciones (Dato no obligatorio)

v" Adjuntar documentos (Dato no obligatorio)

v’ Codigo productos: En este campo debemos seleccionar los productos
adquiridos a través de nuestro proveedor (dichos productos deben estar
previamente creados en Menlu Productos>Submend maestro de
productos). Tenemos dos maneras de ingresar el producto:

a) Cddigo de productos: Permite ingresar el cédigo de
los productos de forma manual. Debe seleccionar la
cantidad de productos que requerird (icono ubicado junto
al codigo de productos). Y Presionar el icono celeste
Agregar Producto o presionar ENTER en el teclado.

b) Icono LUPA: Al seleccionar este icono se desplegara
una ventana emergente, donde apareceran todos los
productos ingresados en el sistema (Menu Productos>
Submend Maestro de productos), en dicha ventana se
pueden filtrar los productos, para buscarlos con mayor
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facilidad. Al encontrar el producto requerido se debe
ingresar la cantidad deseada y presionar el icono verde
agregar; esto generara que se agregue a la pantalla
principal de la orden de compra, si no desea ingresar mas
productos para salir de la ventana emergente presionar@

v' Lista de productos: En la lista de productos (marcada con rojo en la
siguiente imagen), se pueden apreciar todos los productos agregados en el
paso anterior a la orden de compra. Cada producto aparece con codigo
(articulo), producto (nombre del producto), cantidad/unidad, valor ($), % de
Descuento., Costo Unitario, subtotal, Ut.Ant %, P.V.A, %Margen N, Precio de
Venta, Bodega/local/sucursal, acciones (al presionar la “X” en este apartado
generara la eliminacion del producto de la lista)

Perfodo actual- Abril - 2019 Ahora estas oqui f§§ » Orden De Compra * MATRIZ P

Nueva Orden De Compra Campos Obligatorios(?)

Fecha Recepcion 03042018 Fecha Entrega 13042018 (&)
Rut Proveedor 205524840 oal) Nombre Proveedor MAXIMILIANG DINAMARCA
N° Factura 9l Condiciones

Adjuntar Documento — T

Codigo Productoll] Cantidad 1 S, (F7)Buscar

Lista De Productos [ Agregar eroducts |

Articulo Products CantU. Valor($) % Desc CostiUnit. | Subtotal UtAnt % FVA 5% Margen N PVenta N, Bodega Acciones

FERTILIZANTE PARA CESFED e 250 [] 2500 | 50000 1500 2841 15 201 TMATRIZPRINGEAL ¥ x

= =
2., Medio de Pago Total Venta

EFECTIVD v Subtotal $50.000 Cancelar
IVA $9.500 Guardar
Valor Total $59.500

v' Medio de pago: Los medios de pago se encuentran en una lista
desplegable, es necesario seleccionar entre las opciones disponibles
(efectivo, cheque, debito, vale vista, entre otras).

v' Guardar: Finalmente presionamos el icono verde llamado guardar para
concretar la operacion. O cancelar (icono rojo) en caso de no desear crear la
nueva orden de compra.
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(La siguiente imagen es la pantalla que se desplegara al seleccionar nueva orden de compra y
donde se deben completar los datos anteriormente detallados)

Nueva Orden De Compra Campos Obligatorios(”

Fecha Recepcion 2THAI01T Fecha Entrega 2711212017 {*}

Rut Proveed, s2ase4e4 |Q, @ ()  Nembre Froveedor - l

N° Factura 1224 f*} Condiciones

Adjuntar Documento No fie selected +

ICodigo Productollll Cantidad 1 Q\ (F7) Buscar ]

Lista De Productos Agregar Producto
Articulo. Producto Cant/lh. Valor(5) % Desc. CostiUnit Subtotal UtAnt % PV A. % Margen N. PVenta M. Bodega Acciones

BAMQUETA 120 4 CUERFOS.
SM-BO4| PATA RECTA MEGRO. PP 1 E&s81 a 54531 | B4.581 37,00 102.700 7 102700 1 MATRIZ FRINCIFAL A x
NEGRO.

.:-:‘t Medio de Pago Total Venta
B . Subtotal $64.581
IVA $12.270
Valor Total $76.851

Guardar Cancelar

Al finalizar la orden de compra quedara registrada en Lista de Compras con
el estado de Orden Pendiente. Para cambiar el estado de la orden a Orden
Pagada se debe Aprobar en Bodega, dando clic en el icono ubicado en acciones.

Lista De Compras Exportar a Excel i
4 Inicio Termino PROVEEDOR L 4
# Fecha A v N°OrdenaA w Factura Proveedor A W Entrega Neto Iva Total Estado  Acciones
1 ori2017 a4 1234 | Elira 271122017 | $64581 | $12.270 | $76.851 Im_-_l
2 271272017 |43 323242432 | Elvira 27112/2017 | $79.710 | $15.145 | $94.855 - ey
3 27122017 |42 823 Elvira 2711202017 | $3.500 $665 $4.165 -

)

4

Esta operacion modificara el stock disponible.
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12.2.2 Ingreso orden de compra a Tesoreria
Para registrar la operacion en el sistema afectando al modulo de contabilidad
se debe ingresar en el modulo Tesoreria en el sub-modulo Cuentas por Pagar e

ingresar al icono Agregar Cuenta Por Pagar. (Esta operacion SOLO se debe realizar si al
aprobar los productos en bodega (en la orden de compra), no apareciera la compra
automaticamente en tesoreria)

[ Listado de Cuentas Por Pagar

SETLEIRC LI TEUCER N [ Agregar Cuenta Por Pagar )

P Inicic Seleccione Estadc ¥ Seleccione Tipo D ¥ FILTRAR POR RAZON

Termino FILTRAR POR N° DOC
Y
Fecha Tipe N® Monto Fecha N° Cuotas
# Ingreso  Documento Documente Emitido Por Detalle Documento Documente Vencimiente Pendientes Estado Accicnes
COMPRA DE
1 [27/12/2017 |FACTURAS |800 EMPRESA12 55.000 271122017 0 |§l
MERCADERIAS ’
CLIENTE COMPRA DE
2 27/1212017|FACTURAS 888 |~ —  |[*°°7" A 4165 271212017 |0 151

Al ingresar se deben completar TODOS los campos con lo expuesto en la orden de
compra y se debe seleccionar la cuenta contable afectada, todo tal y como se
expone a continuacion. Para finalizar se deben guardar los cambios.

9 Nueva Cuenta Por Pagar
Sucursal MATRIZPRINCIPAL ¥
Tipo Documento | Facturas
Tiene Impuesto Especifico
Tipo | Blectrénico
Utlizacion de VA /A de Uso Gomin
Sxenta | No
Cuenta Asociada | MERCADERIAS ]
N Documente | 1234
Rut 444444444

EmiidoFor | ELVIRA

Detalle Documento.

Fecha Documento
Monto Documento($)
Fecha Vencimiento

Adjuntar Documento

Cantidad Cuotas

Valor Cuota

E-Mail: contacto@business-intelligent.com
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27120017
7685
220017

+ (ADJUNTAR SOLQ IMAGEN)

"

7685 Fecha Cuota

El sistema registrara la operacion de forma automatica. Y generara una nueva
cuenta por pagar en la lista de cuentas por pagar de Tesoreria.

48

Web: www.business-intelligent.com

Confianza, calidad y tecno]ogl'a



M Listado de Cuentas Por Pagar

«w Wwww.business-intelligent.com

Business Intelligent

8 Seletcions Estado Selectione Tipo De Documen ¥ S0

# [Fechalngreso TipoDocumento  N° Documento  Emitide Por Detalle Documento Monto Fecha N° Cuotas Estad Accione:

1 27HanmT FACTURAS 800 EMPRESA12 COMPRA DE MERGADERIAS 55000 271202017 0 I

2 R7H2201T FACTURAS 53 CLIENTE PRUEBA _ (COMPRA DE MERCAD 4185 271212017 0 v 18,

——— — — — ——

3 27M22017 FACTURAS 1234 ELVIRA DOOG [76.851 27/12/2017 1 x | I

4 7HRMT FACTURAS 1414 EMPREESA UNDKC 1200000 081212017 i x 7 8

5 06M22017 FACTURAS i EMPRESA ROPERO 18.000 071022017 3 B3 7 8 %

Luego de ingresar la cuenta por pagar (Ya sea de forma Manual, como se
mostrd anteriormente o de forma automética, aprobando los productos en bodega
en la orden de compra), podemos ir al Menu Contabilidad y seleccionar el
submenu Libro de Compras, ahora se podran observar todas las compras
ingresadas en sistema, como se muestra a continuacion:

@ Libro De Compras  Noviembre - 2017 IS0 1)  ExportaraCSV | | ExportaraExcel ¥ Exportara PDF =,
# [Fecha Tipo D N° D Rut Emitido Por Detalle Documento Monto Documento
1 [9I08/2017  FACTURAS 7834 200585344  EMPRESA JHHEHSED.S 300,000
2 [0508/2017  FACTURAS 1215 200588344  EMPREESA TELEVISION 2.000.000
3 0512017 FACTURAS 14585 9I883404  EMPRESA CELULAR 50.000.000
4 [0512/2017  FACTURAS 12345 200586344  EMPRESA SOFA 210.000
5 51272017 FACTURAS oes7e 444444444  EMPRESA ESCRITRIO 100
6 (051272017 FACTURAS 45678 M1 EMPRESA RELOY 30.000
7 [05122017  FACTURAS 34567 444424444  EMPRESA REFRIGERADOR 140.000
8 0612217 FACTURAS 11111 11111111-1 EMPRESA ROPERO 18.000
9 0612217 FACTURAS 123456 222222222 EMPRESA MUEBLE 100.000
10 [07122017  FACTURAS 1414 200588344  EMPREESA UNDKC 200.000
11 27122017 FACTURAS 800 272272222 [EMPRESA12 COMPRA DE MERCADERIAS 55,000
12 271202017 FACTURAS 223 222222222 [CLIENTE PRUEBA COMPRA DE MERCAD 2185
CEemr o 238 iiiiiead  ELVIRE DCRUCOOCURITURR ] )

E5 Lista De Cuotas

=

1

Si la compra quiere ser cancelada en el sistema debemos dirigirnos

N° Documento
1234

Valor Cargo

76.851
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nuevamente al Menu Tesoreria >Submend Cuentas por pagar, buscar en el listado
la compra que se desea cancelar y presionar Ver Detalle (icono ubicado en
acciones), luego aparecera el detalle de la compra escogida dirigirse nuevamente a

acciones y realizar el pago haciendo clic en el icono Pagar Cuota. (Como se muestraa
continuacion)

Debe Fecha Pago Ezta Acciones

76.851 27122017 k3 =

El sistema abrira la siguiente pantalla con los datos automatizados, solo se debe
ingresar manualmente El tipo de abono, el monto y la observacioén.
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Pagar Cuota ®

Documento 1234
N Cuota 1
Monto Cuota 76851
Fecha Comp. Pago 271212017
Abono

Debe | 76851

Fecha Comprobante

EFECTIVO v
Observacion SE PAGA TOTALIDAD DE LA DEUDA I > [
TRANSFEREMCIA
Apono gl EFECTIVO v 76851 | | CHEQUE

DEBITO TRANSBANK

Cancelar CREDITO TRANSBANK

CREDITO

Al finalizar la cuenta quedara saldada y se tendra la opcién de ver el comprobante
de pago en el item acciones.

E3 Lista De Cuotas

# N° Documento Valor Cargo Abono Debe Fecha Pago
1 1234 76.851 76.831 0 27122017

El proceso sera registrado automaticamente en el Menu contabilidad>sub-mddulo
Libro Diario en un nuevo asiento contable.

@ Libro Diario E=iEs i N | Exportara POF ™, | | Exportar a Excel (£

&2 Inicio Termino FILTRAR POR DETALLE GLOSA FILTRAR POR CUENTA Q
v
N° Comprobante Tipo Comprobante Descripcidn del Asiento Codigo | Detalle de Cuenta Debe Haber Fecha Acciones
110101 | CUENTA CAJA [ 76851 | 28n20017 | £ (T
00000003 Egreso 5e Cancela Factura Gasto N* 1234
210501 | PROVEEDORES 76.851 o 28M212017 P &
— — s
TOTAL 76.851 | 76.851

Cabe destacar que la operacion tambien quedara registrada en el Balance
General. Como se muestra a continuacion:
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@ BALANCE GENERAL Exportar Balance £ C =, Exportar Balance Clasificada ™, | | Exportar a Excel %
Desde Hasta Seleccione Mes Periodo v Seleccione Afio Periodo v Seleccione Mes Periodo v Seleccione Afie Periodo v
@
Cadigo Descripcién Débitos Créditos Saldos Balance Resultado
Deudor Acreedor Activo Pasivo Pérdida Ganancia
ACTIVOS CUENTA CAJA 176684 76.851 99.843 0 99,843
ACTIVOS VA CREDITO FISCAL 12270 0 12270 0 12270
ACTIVOS MERCADERIAS 64.581 0 64581 0 64581
PASIVOS PROVEEDORES 76.851 76.851 o 0 L
PASIVOS VA DEBITO FISCAL L 28212 o 28212 28212
RESULTADOS/GANANCIAS VENTAS L 148 482 o 148482 o 148.482
Sumas 330.396 330.396 176.694 176.694 176.694 28.212 0 148.482
Utilidad del Ejercicio 148.482 148.482
Totales 176.694 176.694 148.482 148.482

12.3 ;,COMO ENVIAR UN LIBRO DE COMPRAS?

Para enviar un libro debemos hacer clic en el icono verde con el mismo
nombre enviar libro. Este desplegara una pestafia donde debemos adjuntar el libro
de compras que queremos enviar y el periodo de este. Solo se deben enviar
documentos hasta Septiembre del 2017 ya que segun la nueva modalidad del
Servicio de Impuestos Internos desde esa fecha en adelante cuentan con esta
informacion de forma automatica por lo que no se justifica.

(Recordar que el Libro de Compras se encuentra en el MENU Contabilidad = Submenu
Libro de Compras)

@ Libro De Compras  Noviembre - 2017 (S AT | ExportaraCSV i | | Exportar a Excel & Exportar a PDF =,
# [Fecha Tipo D N° D s Rut Emitido Por Detalle Documento Monto Documento

1 09108/2017 FACTURAS 7894 20059634-k EMPRESA JHHGHSGDIS 300.000

2 05092017 FACTURAS 1215 120059634-k EMPREESA TELEVISION 2.000.000

Enviar Libro de Compras

libro_compras (4).csv + Seleccione Mes Periodo ¥ Selecsione Afia Periodo ¥
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